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Reglamento Interno de la Preparatoria
No.14 y Médulo La Experiencia

Presentacion

El presente Reglamento Interno de la Escuela Preparatoria No.14y Médulo La Experiencia
tiene como objetivo establecer un marco claro de convivencia y normativas que
fomenten un ambiente de respeto y aprendizaje. Se detallan responsabilidades de
cumplimiento general para todos los miembros de nuestra Comunidad Educativa y las

pautas que guiaran el comportamiento dentro de la institucidn.

Mision

Formar estudiantes capaces de enfrentar el mundo moderno en el que vivimos, con
habilidades y destrezas a la altura de los retos que nos impone la revolucion
tecnologica.Desarrollamos ademéds un sentido de responsabilidady respeto por los
derechos humanos y una cultura de paz

Visién

Consolidar una escuela innovadora y emprendedora, una escuela moderna, con
tecnologia de vanguardia en aulas y laboratorios, actualizacion permanente en la
practica docente y dominio de una segunda lengua entre nuestro alumnado.

Valores

En la escuela Preparatoria No.14 y Médulo La Experiencia fomentamos valores que
promueven la integracion, igualdad y respeto entre todos los miembros de la

comunidad educativa.

Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250

www.prepal4.sems.udg.mx Guadalajara, Jalisco, México. Tels. (33) 3603 8792, 36037937
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. La Escuela Preparatoria No.14 y el Mddulo La Experiencia para su
funcionamiento se rige por la Ley Organica de la Universidad de Guadalajara, el
Estatuto del Personal Académico, el Reglamento General de Evaluacion y Promocion C:DZO
de Alumnos, el Cédigo de Etica, el Cédigo de Conducta, el Reglamento de la
Defensoria de los Derechos Universitarios, el Protocolo para la Prevencién, Atencidn,
Sancion y Erradicacién de la Violencia de Género en la Universidad de Guadalajara y

las demas disposiciones aplicables de la legislacion universitaria.

Articulo 2. El presente Reglamento Interno de la Escuela Preparatoria No.14 y Modulo
La Experiencia tiene como objetivo regular el comportamiento de los estudiantes,
personal académicoy administrativo, asi como de sus derechos y obligaciones, con la

finalidad de generar un ambiente cordial y de respeto entre la comunidad de esta

Escuela, con base a los preceptos legales mencionados anteriormente.

Calle Volcan Mino 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
www.prepal4.sems.udg.mx Guadalajara, Jalisco, México. Tels. (33) 3603 8792, 36037937
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CAPITULOII
DE LA INTEGRACION DE LA ESCUELA

Articulo 3. Organigrama de la Preparatoria No. 14
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Articulo 4. Son autoridades de la Escuela el Director, Secretario, Coordinador
Académico, Oficial Mayor y Coordinador del Médulo La Experiencia, quienes llevan a

cabo funciones y tareas de direccion académico administrativas, tal como se

establece en la legislacion universitaria.

CAPITULO IlI
MARCO NORMATIVO

Articulo 5. El marco normativo de la Escuela Preparatoria No.14 se integra por el
conjunto de normasy reglas de la Ley Organica de nuestra Universidad de Guadalajara G@
y otros ordenamientos aplicables; permite ajustar conductas o actividades escolares

de este plantel universitario.
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FINES Y ATRIBUCIONES DEL CONSEJO DE ESCUELA

Articulo 6. ELHonorable Consejo de Escuela de la Preparatoria No.14 es un érgano de
gobierno conformado por directivos, académicos y estudiantes. Posee las siguientes

obligaciones:

I.  Elaborar y expedir las normas y disposiciones reglamentarias de aplicacion
particular relacionadas con la organizacion y funcionamiento técnico,
académico y administrativo de la Preparatoria No.14 de acuerdo con la

normatividad universitaria vigente.

)

II.  Proponer al Consejo Universitario de Educacion Media Superior la creacién,
modificacion o supresion de programas académicos.
[ll.  Aprobar los programas de desarrollo, docencia, investigacion, difusion vy

vinculacion.

IV. Y demas que derivados de estatutos oficiales.

Articulo 7. El Honorable Consejo de Escuela se integra por:

. Director, como Presidente;

A
l

Il.  Secretario, como Secretario de Actas y Acuerdos;

lll.  Seisrepresentantes académicos, y

IV. Tres estudiantes.

Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
Guadalajara, Jalisco, México. Tels. (33) 3603 8792, 36037937
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CAPITULOV
DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 8. Para los efectos del presente reglamento deberd entenderse como
estudiante de la Escuela Preparatoria No.14, asi como el Mdédulo La Experiencia, la
persona que cumpla con los requisitos que establece la legislacion universitaria y haya
sido dictaminado como tal, en los términos del Articulo 23 del Reglamento General de

Ingreso de Estudiantes a la Universidad de Guadalajara.

Articulo 9. Los estudiantes para ingresar a las instalaciones se identificaran con la
credencial oficial 0 en su defecto, con el documento oficial autorizado por la escuela;

estos seran de vigencia semestral.

Articulo 10. La credencial es personal e intransferible; si se sorprende al estudiante
haciendo mal uso de cualquier documento oficial ajeno, éste serd sancionado con

base en la normatividad aplicable.
Articulo 11. Los derechos que tienen los estudiantes son:

I.  Recibir una educacioén integral en ambientes de aprendizaje adecuados a
través de la practica docente calificada y actualizada. En caso de que un
estudiante cuente con alguna diversidad funcional, se le apoyara de acuerdo

con las posibilidades del plantel durante su proceso educativo.

1 Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
www.prepal4.sems.udg.mx Guadalajara, Jalisco, México. Tels. (33) 3603 8792, 36037937
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. Obtener la orientacién educativa adecuada como parte de su formacion

integral.

UM{ M@’/

lll.  Tener, al inicio de cada ciclo escolar, los programas de las Unidades de
Aprendizaje Curricular, la informacién sobre el calendario ylos horarios
escolares.

IV.  Conocer los criterios de evaluacion de cada Asignatura al inicio del semestre
de conformidad con lo dispuesto por el Reglamento General de Evaluacion y
Promocién de Alumnos de la Universidad de Guadalajara.

V. Inconformarse en procesos de evaluacion, en cuyo caso deberé solicitar por
escrito, y de manera justificada, la revision del resultado de acuerdo como lo
sefala el Articulo 49 del Reglamento General de Evaluacion y Promocion de
Alumnos de la Universidad de Guadalajara.

VI. Recibir informacion sobre los programas institucionales vinculados a la
comunidad estudiantil; la incorporacion en forma gratuita al Instituto Mexicano
del Seguro Social (IMSS); la participacion en el programa de estimulos

econémicos a estudiantes sobresalientes; y la propia de otros programas

aplicables.

Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
Guadalajara, Jalisco, México. Tels. (33) 3603 8792, 36037937
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VILI.

El estudiante podra justificar sus inasistencias por los siguientes motivos: por
enfermedad; por fallecimiento de algun familiar directo; por representar a la
Universidad en alguna actividad académica, cultural y deportiva de
conformidad con los Articulos 53, 54 y 55 del Reglamento General de
Evaluaciony Promocion de Alumnos que establece como tiempo para justificar
en los siguientes cinco dias hébiles posteriores a la fecha en que haya
reanudado sus estudios y presentar el documento idéneo en caso de
enfermedades cual debera provenir de instituciones de salud publicas
reconocidas oficialmente. El maximo de faltas en ningln caso podra ser
superior al 20% del total de la Asignatura.

Recibir informacion clara, oportuna y atencion expedita sobre su situacién
escolar cuando lo solicite.

Para que el estudiante tenga el derecho al registro del resultado final de la
evaluacion continua en el periodo ordinario, éste debera estar inscrito en el
plan de estudios y curso correspondiente, contar con un minimo de asistencia
del 80% a clases y actividades registradas, de conformidad con el Articulo 20
del Reglamento General de Evaluacion y Promocion de Alumnos.

Para que el estudiante tenga derecho al registro de la calificacion en el periodo
extraordinario, éste deberd contar con un minimo del 65% de asistencia y
actividades registradas como se establece en el Articulo 27 del Reglamento
General de Evaluaciony Promocion de Alumnos.

Formar parte de los Organos de Gobierno de la Escuela Preparatoria No. 14y
Mddulo La Experiencia, del Sistema de Educacién Media Superior y de la

Universidad de Guadalajara.

Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
Guadalajara, Jalisco, México. Tels. (33) 3603 8792, 36037937
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XIl.

Participar en programas de tipo deportivo, recreativos, culturales y

asistenciales que se vinculen con la comunidad de la Escuela y con la sociedad

en general.

Articulo 12. Son obligaciones de los estudiantes:

www.prepal4.sems.udg.mx

Asistir puntualmente a sus clases; la tolerancia es de 15 minutos, sélo en la
primera hora de cada turno (para el matutino la primera hora es a las 7:00 am.;
para el vespertino 13:00 o 14:00 horas, segun corresponda). Una vez
transcurrido el tiempo de tolerancia el alumno ya no tendra derecho a ingresar
al aula; para el caso de las Asignaturas posteriores a la primera hora de cada
turno, la tolerancia dependeré de lo establecido por cada profesor en el
encuadre que éste proporcione al grupo al inicio de cada ciclo escolar. (Si la
clase del turno matutino se inicia a las 8:00, o después, deberd considerarse la
tolerancia senalada en el encuadre de cada Asignatura; lo mismo si comienza
alas 15:00 horas, o después, para el turno vespertino).

Acreditar el ingreso a la Escuela mostrando credencial vigente expedida por la
Escuela Preparatoria No.14 y Modulo La Experiencia y deslizarla de manera

personalen los rehiletes, portarla durante su permanencia en lasinstalaciones.

Calle Volcan Mifo 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
Guadalajara, Jalisco, México. Tels. (33) 3603 8792, 36037937
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VII.

VIII.
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En cuanto a la vestimenta institucional debera acudir a la Escuela con playera
oficial; ingresar a los laboratorios de Quimica, Fisica y Biologia con bata blanca;
asistir a su TAE, asi como a las Asignaturas de Actividad Fisica y Deportiva con
el uniforme requerido por la Institucion; en caso de asistir en calidad de
representante de la Escuela a un evento oficial que se le invite debera
presentarse con la ropa que le indique el profesor responsable o la autoridad
competente.

Estar debidamente informado de su situacion escolar, asi como consultar sus
calificaciones finales al término de cada ciclo escolar en el Sistema LEO.

Al inicio del ciclo escolar, debera revisar su horario para verificar que esté
completo conforme al calendario correspondiente.

Mantener y conservar en buen estado el patrimonio universitario, sus
ambientes de aprendizaje y las areas comunes de la Escuela.

Mantener el aula limpia durante, después de las clases y al final del ciclo
escolar. El salon se entregara en las mismas condiciones 6ptimas en que se
recibié. Es obligacion del estudiante cooperar para mantener limpiasy en orden
las areas comunes. La basura que éste genere deberd colocarla en los
depdsitos instalados en los lugares visibles de la Escuela.

Conducirse de acuerdo con el Cédigo de Etica, de manera respetuosa hacia los
docentes, companeros y todo el personal que labore en el plantel.

Informar en tiempo y forma en Coordinacidén Académica sobre la inasistencia
de los docentes a su Asignatura; el responsable de hacerlo serd el concejal de

cada grupo.

Calle Volcdn Mifio 185, Col. Balcones de Huentitén C.P. 44250
Guadalajara, Jalisco, México. Tels. (33) 3603 8792, 36037937
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X. Cumplir con 20 horas de vinculacién al semestre de acuerdo con la TAE que
cursa.
Xl.  Guardar el decoro y el respeto debido a la institucién y a los miembros de su
comunidad.
XIl.  Solicitar permiso para ingresar a cualquier persona ajena a la Preparatoria No.
14, siempre y cuando tengan algun interés académico fundamentado.
Xlll.  En caso de encontrar algun desperfecto en el mobiliario debera reportarlo de

inmediato con el Oficial Mayor de su turno.

XIV.  En caso de dafio o perdida se tendra que reponer o reparar el bien mueble o

inmbueble dafiado de acuerdo con la naturaleza del caso; los cargos C;‘D
respectivos deberan hacerse sin que el tiempo exceda el periodo establecido ———
por la autoridad. \\’

Articulo 13. Restricciones generales para los estudiantes de la Escuela, son las

siguientes:

I.  Destruir o causar dafnos al mueble e inmueble universitario sean sus
instalaciones, sus equipos, el mobiliario o cualquier bien propiedad de la
Preparatoria (se considera perjuicio a la Escuela el romper, grafitear, rayar,
pintar, patear, etcétera).

Il.  Subirse a la azotea, barandales, mesas, bancas y escritorios; asi como

permanecer un tiempo prolongado en los pasillos o escaleras, con el propdsito

de evitar entorpecer la movilidad por razones de seguridad y proteccion de la

comunidad universitaria.

Calle Volcan Mifo 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
www.prepal4.sems.udg.mx Guadalajara, Jalisco, México. Tels. (33) 3603 8792, 36037937
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. Interrumpir las labores universitarias con conductas inapropiadas.

IV. Usar celulares, audifonos o cualquier otro dispositivo electrénico que no tenga

I
g

una relacion directa con el tema o las Asignaturas.

V. Realizar actividades escolares de otras asignaturas que distraigan la atencién
del estudiante durante la clase.

VL. Tomar y/o compartir, fotografias, stickers, grabar video, audio, por cualquier
medio fisico o digital que vulnere o violente los derechos de los integrantes de
la Comunidad Universitaria.

VIIl.  Consumir cualquier tipo de alimentos y bebidas en el aula, la biblioteca, el
auditorio, los laboratorios y las demas Areas de Aprendizaje, solo esta

permitido el consumo de agua natural. Queda estrictamente prohibido

masticar chicle en cualquier area de las instalaciones del plantel.
VIIl.  Usar lentes oscuros, sombrero y gorra dentro de las instalaciones del plantel, a
excepcion de los autorizados con fines académicos o de salud.

IX. Introducir, incitar, distribuir, utilizar todo tipo de cigarrillos, vaper o cualquier
otro instrumento nocivo para la salud, dentro del aula, en las areas de uso
comun y areas colindantes de la Escuela Preparatoria No. 14 y Médulo La
Experiencia, de acuerdo a lo establecido en el Acuerdo del H. Congreso de la TR

Union de los Estados Unidos Mexicanos y que se public6 en el Diario Oficial de [
la Federacion el dia 08 de septiembre del 2000. \/

X. Ingresar a la Escuela en estado de ebriedad o bajo los influjos del alcohol, la j
marihuana o cualquier sustancia prohibida, asi como introducir, poseer, ingerir
o distribuirlas.

XI.  Introducir, portary utilizar cualquier tipo de arma.

Calle Volcan Mifo 185, Col. Balcones de Huentitin C.P. 44250

www.prepal4.sems.udg.mx Guadalajara, Jalisco, México. Tels. (33) 3603 8792, 36037937
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XIl.  Ingresar cualquier tipo de aerosol, cerillos, encendedor o cualquier otro
material flamable.

XIll.  Ingresar sin autorizacion oficial, a personas ajenas a la dependencia con fines

distintos a los académicos o administrativos.

XIV.  Realizar acciones que transgredan las pautas éticas y normativas
contempladas en el Cédigo de Eticay Cédigo de Conducta de la Universidad de
Guadalajara.

XV.  Utilizar juegos de azar dentro del recinto universitario (volados, cartas, baraja,

rayuela, peleas, etcétera), a excepcién de los autorizados con fines

académicos
XVI.  Traer mascotas salvo que algun integrante de la comunidad universitaria lo

requiera como asistencia, con autorizacion expresa de la autoridad

competente.

XVII.  La inasistencia de un grupo sin previa autorizacién de los directivos de la
escuela.

XVIII.  Jugar con balones y/o pelotas u otros objetos fuera de las areas expresamente

para uso deportivo.
XIX. Hacer uso indebido del nombre, logotipo e imagen de la Escuela Preparatoria
No.14y Mddulo La Experiencia, en cualquier medio impreso y/o electrénico.
XX.  Grabar, subir y/o compartir videos en los gue se desprestigie o afecte a la

Escuela Preparatoria No.14 y Médulo La Experiencia, asi como a la Comunidad

Académica y estudiantil.

Calle Volcan Mino 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
Guadalajara, Jalisco, México. Tels. (33) 3603 8792, 36037937
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XXI.  Plagiar, copiar, sustraer o falsificar cualquier documento, ya sea impreso o
digital, asi como actividades o firmas, ya sea de forma parcial o total, utilizando
medios mecanicos, electronicos o cualquier otro no especificado en este
reglamento.

XXII.  Sustraer sin autorizacion de las diferentes areas de la Escuela Preparatoria
No.14 y Médulo La Experiencia, cualquier material como son: drones,
impresoras 3D, lentes de realidad aumentada y material educativo en general.

XXIlIl.  Emplear un lenguaje inapropiado al interactuar con sus pares, docentes,
personal de servicio, operativos y autoridades de la Escuela.

XXIV.  Larealizacion de eventos esta supeditada a la autorizacion de la Direccion de
la Escuela, previa peticion por escrito y con debida anticipacion.

XXV.  Todos los actos de indisciplina considerados como no graves, se tomaran
como faltas administrativas y seran acreedores a un apercibimiento o sancion

menaor.

XXVI.  El uso del area de estacionamiento es exclusivo de docentes y bersonal
autorizado, en caso de no respetar los espacios sefalados, podran ser
acreedores a sanciones emitidas por la Comision de Responsabilidades y
Sanciones del H. Consejo de Escuela.

XXVII.  Respetar las reglas de vialidad en los perimetros de la Escuela Preparatoria

No.14 y Médulo La Experiencia.

Articulo 14. Del préstamo y uso de materiales para estudiantes:
|.  Para otorgar en préstamo cualquier material o equipo electrénico disponible
(calculadoras, computadoras, cables HDMI), sera necesaria la presencia del

interesado quien dejara en garantia su credencial interna vigente.
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Il.  El material prestado debera ser devuelto por el interesado el mismo dia de la
solicitud; al entregarlo fuera del dia en el que lo solicitd, el estudiante sera
privado del servicio de esos insumos durante un lapso de tres meses.
. En caso de pérdida o dafio del material en préstamo, deberd reponerlo o
pagarlo en un plazo no mayor a ocho dias habiles de haber sido reportado.
IV.  El préstamo de balones y cualquier tipo de material recreativo, serd solo
durante los horarios de recesos establecidos, o bien, cuando sea autorizado

por la autoridad correspondiente.

HORAS DE VINCULACION

Articulo 15. Las horas de vinculacién son aquellas que se realizan en las Trayectorias
Academicas Especializantes (TAE); se definen de conformidad con los proyectos y
necesidades de la Escuela. En cada ciclo escolar se debe cubrir 20 horas como
requisito para la obtencion del diploma respectivo, dichos acuerdos seran validados

por el Colegio Departamental de la Preparatoria No.14 y Médulo La Experiencia.

HORAS PROGRAMA DE ESTIMULOS ECONOMICOS
A ESTUDIANTES SOBRESALIENTES

Articulo 16. Estudiantes sobresalientes son aquellos que muestran necesidades

econdmicas, con un promedio minimo general de 90, con calidad de estudiantes
ordinarios regulares en el ciclo escolar inmediato anterior y que entregan expediente

completo de solicitud.
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Articulo 17. Los estudiantes de la Escuela Preparatoria No. 14 y Moddulo La
Experiencia, tienen la obligacién de desarrollar tareas de apoyo académico y
administrativo en la preparatoria en el area donde estén inscritos, cumplir con las
horas establecidas de servicio a la semana, realizar informe mensual, semestral y

anual, asi como firmar y entregar facturas en tiempo y forma al responsable de becas.

Articulo 18. Todo aquello no previsto en el presente Reglamento Interno de la Escuela
Preparatoria No. 14 y Mdédulo La Experiencia, serd evaluado por la Comision de

Responsabilidad y Sanciones del Honorable Consejo de Escuela de acuerdo con la

Normatividad Universitaria aplicable.

CAPITULO VI

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

Articulo 19. El personal administrativo es quien realiza actividades ajenas a las de tipo

académico; se incluye en esta categoria a los trabajadores de servicio como lo define

el Articulo 19 de la Ley Organica.

Articulo 20. La regulacion de las relaciones laborales del personal administrativo con

la Universidad de Guadalajara se sujeta a lo dispuesto en el Articulo 22 del Estatuto

General.
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Articulo 21. Las funciones especificas de cada puesto se hallan definidas en el
Catalogo de Competencias y Puestos Administrativos del Personal Sindicalizado

aprobado por la Universidad de Guadalajaray el SUTUDG.

Articulo 22. El personal administrativo debe desempefiar con ahinco las funciones
propias de su nombramiento y conducirse con amabilidad y cortesia, de manera
servicial en la medida de su competencia, hacia todos los miembros de la comunidad

universitaria de la Escuela.

Articulo 23. El personal administrativo debe registrar su asistencia de ingreso y de
salida de la jornada laboral con el mecanismo indicado por las autoridades de la

Escuela.

Articulo 24. Es obligacion del personal administrativo cumplir y hacer cumplir lo
establecido en el Reglamento Interno de la Escuela, asi como lo estipulado por la

legislacion universitaria aplicable.

Articulo 25. El personal administrativo y operativo se conducird en todo momento con
un lenguaje apropiado a su responsabilidad institucional y asumird un
comportamiento respetuoso de manera permanente al interactuar entre pares o con
los estudiantes, padres de familia, personal académico y autoridades de la Escuela
Preparatoria No. 14y Modulo La Experiencia, anteponiendo lo establecido en el Cadigo

de Eticay otros reglamentos aplicables de la Universidad de Guadalajara.
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CAPITULO VII

DEL PERSONAL ACADEMICO

Articulo 26. Para los efectos del Reglamento Interno de la Escuela se considera
personal académico al conjunto de docentes y técnicos académicos que realizan las
funciones de docencia, investigacion y vinculacion previstas en la Ley Orgénica, el

Estatuto General, el RIPPPA y el EPA, asi como la normatividad aplicable de la

Universidad.

Articulo 27. La regulacion de las relaciones laborales del personal académico con la

Universidad de Guadalajara se sujeta a lo dispuesto en el Articulo 22 del Estatuto

Generaly demds aplicables.

Articulo 28. Cumplir con puntualidad su jornada laboral; en caso de algun retraso
ocasional, o alguna inasistencia, el docente tiene la obligacion de informar a la

Secretaria para que se realice el tramite conducente.

Articulo 29. Registrar su asistencia con el mecanismo establecido por la Autoridad de

la Escuela Preparatoria No.14 y Médulo La Experiencia.

Articulo 30. El docente tiene derecho a una evaluacion justa de su trabajo y a la

expedicion de constancias relativas a su desempefio.
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Articulo 31. Realizar sus actividades de conformidad con las normas y principios que
la Universidad de Guadalajara establece. En todo momento debera apegarse a los
planes y programas institucionales; en ningtn caso la suma de labores académicas y

administrativas excedera de cuarenta y ocho horas a la semana.

Articulo 32. Solicitar licencia por incapacidad, en el caso de maternidad, contara con
un total de noventa dias naturales de descanso repartidos, antes y después del parto,

de acuerdo con lo dispuesto por Ley.

Articulo 33. Separarse de su cargo hasta por un afio, mediante la realizacién en tiempo
y forma del tramite de licencia aplicable ante la instancia correspondiente; éste solo
sera renovable en los casos establecidos por la legislacién universitaria. Las
solicitudes de licencia o comision seran presentadas ante la Direccién de la
dependencia y concedidas conforme lo prescrito en la legislacion Universitaria. En
todo caso, la notificacion de la licencia, o asignacion de comisién, se hara por escrito

con copia a los directores de las dependencias correspondientes.

Articulo 34. Proponer a las autoridades de la Escuela las iniciativas y sugerencias que
estime pertinentes para el mejor desarrollo del trabajo académico, debiendo recaer a

toda peticidon, acuerdo por escrito.

Articulo 35. Recibir capacitacion y/o adiestramiento en todas sus modalidades y

niveles.
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Articulo 36. Conducirse en todo momento con un lenguaje apropiado y comportarse
respetuosamente entre pares, con estudiantes, padres de familia, autoridades
escolares, personaladministrativoy personal operativo de la Escuela en concordancia
con el Cédigo de Etica de la Universidad de Guadalajara y demas Reglamentos

aplicables.

Articulo 37. Evitar que los estudiantes ingieran alimentos y bebidas en el aula,
asimismo es corresponsable del orden y cuidado del aula, mantener el area limpia y

hacer uso adecuado de los recursos universitarios.

Articulo 38. Las actividades académicas y extracurriculares que el docente requiera
realizar fuera de su horario de clase deben aprobarse en el plan de trabajo de cada
Departamento y/o Academia(s) correspondiente(s). En caso de que la actividad sea
programada por una instancia ajena a la dependencia, debera aprobarse por la

Coordinacion Académica.

Articulo 39. Las asistencias de los estudiantes deberan registrarse en el Sistema
Integral de Informacion y Administracion Universitaria (SIIAU) o en los formatos que
establezca la Coordinacion Académica; la asistencia se registrara con un punto “.”,
las inasistencias con una diagonal “/” y lajustificacion de inasistencia con unajota “J”.
Se prohibe anotar estudiantes en sus listas de asistencia, en caso de que no
aparezcan, se deben remitir a la Secretaria para la aclaracién correspondiente. La

asistencia se contabiliza por cada hora clase.
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Articulo 40. El docente debe desempefarse como tutor y asesor académico para
contribuir a la formacién integral del estudiante, de acuerdo con el Articulo 37,

apartado VI del EPA.

Articulo 41. El docente debe cumplir y hacer cumplir lo establecido en el presente
reglamento y lo relativo a la legislacion universitaria, asi como lo dispuesto por la

administracion de la Escuela Preparatoria No. 14 y Modulo La Experiencia.

Articulo 42. Debera llevar un registro de las evaluaciones de sus estudiantes con
claridad y precision. Los resultados parciales deben ser entregados a la Coordinacion
Académica en las fechas establecidas y en el formato indicado, asimismo esta
obligado a informar a los estudiantes de sus resultados parciales y finales; debe
conservar los metodos utilizados para la evaluacion para aclaraciones posteriores,

por lo menos, durante el semestre inmediato siguiente.

Articulo 43. Llevar a cabo los acuerdos que emanen de los Cuerpos Colegiados o la

Administracion de la Escuela Preparatoria No.14 y Médulo La Experiencia.

Articulo 44. Cumplir con los planes y programas de estudio, investigacion o trabajo a
su cargo, de acuerdo con los procedimientos establecidos en la dependencia

respectiva y ajustandose al calendario oficial de la Universidad en tiempo y forma.

Articulo 45. Entregar en tiempo y forma sus planeaciones académicas, los reportes e
informes requeridos por su(s) Academia(s), Departamento(s) y/o la Coordinacién

Académica.
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Articulo 46. Cumplir con el horario de clases establecido en el SIIAU de la Universidad
de Guadalajara a través de la Escuela Preparatoria No. 14y Médulo La Experiencia. No
debera abandonar el aula antes del término de la sesién, ni excederse del tiempo

senalado, es decir, cinco minutos antes del término de cada clase.

Articulo 47. Nombrar asistencia los dias que se imparte la(s) Asignatura(s), de igual
forma, debera resguardar y presentar las listas cuando les sean requeridas por la

autoridad de la Escuela Preparatoria No. 14 y Mddulo La Experiencia.

Articulo 48. Acudir puntualmente a las reuniones a las que convoque el titular de la
Escuela Preparatoria No.14 y Mddulo La Experiencia, Jefe de Departamento o

Presidente de Academia. Esta obligacion debera cumplirse aun fuera de su horario de

trabajo, salvo causa justificada.

Articulo 49. Ejecutar el trabajo académico con el empefio y esmero adecuados en la
forma y tiempo que establezca el nombramiento o contrato, y en los lugares que

demande o requiera las especificidades de su desempefo.

Articulo 50. Formar parte de los Colegios, Departamentos y Academias de docentes o

investigadores que le correspondan, de acuerdo con el area de su especialidad, asi

como asistir a las sesiones respectivas.

Articulo 51. Presentar, en su caso, el programa anual o semestral de trabajo e informar gl
de sus avances a la Direccién de la dependencia o al Departamento correspondiente. —t
¢ I«

~
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Articulo 52. Observar las normas de administracién académica establecidas en los

estatutos, reglamentos internos o manuales de la organizacion vigentes en la

dependencia respectiva.

Articulo 53. Asistir a sus labores, de acuerdo con las condiciones establecidas en la
dependencia de adscripcion. Se consideraran faltas injustificadas las cometidas sin
previo aviso, las que excedan al tiempo de licencia concedida sin que exista una
solicitud de prorroga, las que no sean por accidente o por enfermedad y aquellas que

no puedan ser justificadas convenientemente.

Articulo 54. Asistiry participar en la aplicacion de exdamenes para cuya realizacién sea

citado, de conformidad con los reglamentos respectivos.

Articulo 55. Abstenerse de impartir a los estudiantes de esta preparatoria servicios
académicos particulares remunerados, los Unicos cursos autorizados seran los

aprobados por la dependencia y sus drganos de gobierno.

Articulo 56. Defender los principios de la Universidad de Guadalajara, velando por el

prestigio de la institucion y fortaleciendo su presencia social en el ambito de su

influencia.

Articulo 57. Observar buena conducta, evitando la comision de las faltas tipificadas
en el Articulo 90 de la Ley Organica de la Universidad de Guadalajara y demas

contenidas en las normas aplicables en materia de responsabilidades.
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Articulo 58. En lo relativo al Articulo 13 del presente reglamento, los docentes,
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administrativos y personal de servicio, deberan sujetarse a lo dispuesto.

Articulo 59. Cumplir con las demds obligaciones que establezca la Legislacion

Universitaria y particularmente el presente Reglamento.

TECNICOS ACADEMICOS

Articulo 60. Son derechos especificos de los técnicos académicos, los siguientes:
I.  Actualizaryenriquecer sus conocimientos, participando en los cursos y talleres
de formacion del personal académico que la Universidad organice en la materia

0 area de su especialidad.

Articulo 61. Los técnicos académicos tienen las siguientes obligaciones especificas:

I.  Prestar sus servicios segun el horario que sefiale su nombramiento o contrato

y de acuerdo con las normas y programas de la Preparatoria No. 14 y Médulo La
Experiencia;

Il. ~ Cumplir con los planes y programas de docencia, investigacién o extension, en
los que participen;

lll.  Presentar los informes que les sean solicitados por el académico responsable

de su adscripcion.

Articulo 62. Cumplir con las demdas obligaciones que establezca la Legislacion

Universitaria y particularmente el presente Reglamento.
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DE LOS PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL

Articulo 63. Actividad formativa y de aplicacion de conocimientos que realizan los
alumnos o pasantes de la Universidad en beneficio de la sociedad, del Estado y de la

propia Universidad.

Articulo 64. Los objetivos del prestador de servicio social son extender los beneficios
de la educacion, de la ciencia y la tecnologia, la técnica y la cultura a la sociedad.
Impulsar el desarrollo sociocultural, especialmente de los grupos sociales mas

desprotegidos.

Articulo 65. Los prestadores de servicio se sujetaran a los reglamentos enmarcados
en nuestro estatuto organico, asi como el reglamento interno de la Preparatoria y

Mddulo La Experiencia.

=_ £ 1%
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CAPITULO VIII

DISPOSICIONES GENERALES POR AREAS
DE APRENDIZAJE Y DE USO
COMUNITARIO DE LA PREPARATORIA
No.14 Y MODULO LA EXPERIENCIA

Aulas

Articulo 66. El aula es un espacio del plantel con el equipamiento y las condiciones

necesarias para el desarrollo de las competencias del estudiante. Y el usuario debera %

mantener en condiciones O6ptimas la infraestructura y el mobiliario, asimismo

conservar limpia el area en todo momento.

Articulo 67. Este espacio serd regulado conforme a lo descrito en el apartado

correspondiente al anexo del reglamento de aulas.

Articulo 68. Derogado.

Articulo 69. Derogado.

I

o vz Mardings
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Biblioteca y sala de lectura

Articulo 70. La Biblioteca es el espacio en el que se encuentran los recursos y

materiales bibliograficos para consulta y préstamo.

Articulo 71. La Biblioteca y la Sala de Lectura es un espacio donde se fortalece la

lectura, escritura y habilidad verbal de los estudiantes.

Articulo 72. Serd regulada conforme a lo descrito en el apartado correspondiente al

anexo del reglamento de biblioteca y sala de lectura.

Aula de Literacidad

Articulo 73. El espacio de Literacidad se utiliza para la promocidén de la lectura y
escritura. Esta se vive como una experiencia de aprendizaje que acerca a la realidad y
alaadquisicidon de conocimientos, lo cual desarrolla en el estudiantado, pensamiento

critico, ordenado y coherente, a través de competencias comunicativas.

Articulo 74. Sera regulada conforme a lo descrito en el apartado correspondiente al

anexo del reglamento de literacidad.
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Laboratorio de Auto Acceso

Articulo 75. El Laboratorio de Auto Acceso es el area de apoyo para la gestion y
autogestion de la adquisicion de herramientas para adquirir el manejo de una segunda
lengua en la que se encuentran equipos de cdmputo con acceso a internet para fines

académicos al servicio de la comunidad de este plantel.

Articulo 76. Este espacio sera regulado conforme a lo descrito en el apartado

correspondiente al anexo del reglamento del Laboratorio de Auto Acceso.

Centro de Emprendimiento e Innovacion

Articulo 77. El Centro de Emprendimiento e Innovacion (CEl) es un espacio
multidisciplinar para desarrollar proyectos de emprendimiento e innovacién, asicomo
para la capacitaciéon, colaboracién y desarrollo de proyectos innovadores que
favorecen el desarrollo de competencias transversales en materia de emprendimiento

e innovacion.

Articulo 78. Este espacio sera regulado conforme a lo descrito en el apartado

correspondiente al anexo del reglamento del Centro de Emprendimiento e Innovacion.
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Laboratorio de Computo

Articulo 79. El Laboratorio de Cdémputo es el area equipada y adaptada para el
desarrollo de las competencias relacionadas con el ambito de las tecnologias que
cursan los estudiantes de las Asignatura relacionadas con el campo disciplinar de la

informatica.

Articulo 80. Este espacio serd regulado conforme a lo descrito en el apartado

correspondiente al anexo del reglamento del laboratorio de computo.

Laboratorio de Fisica

Articulo 81. El Laboratorio de Fisica es el area adaptada y equipada para la aplicacién

de métodos y procedimientos que permitan el desarrollo de las competencias de los
estudiantes adscritos a las Asignaturas del campo disciplinar de las Ciencias
Naturales. Es aquel que posee una serie de instrumentos de mediciones, para la
practica elemental, en temas como dinamica, termodinamica, equilibrio de fuerzas,
maquinas simples, mecanica, fluidos en movimiento, onda y sonido, gravitacion,

magnetismo, dilatacion de sdlidos y liquidos, energia y presion.

Articulo 82. Este espacio sera regulado conforme a lo descrito en el apartado

correspondiente al anexo del reglamento del laboratorio de Fisica.
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Laboratorio de Quimica

Articulo 83. El Laboratorio de Quimica es el area adaptada y equipada para la
aplicacion de métodos y procedimientos que permitan el desarrollo de las
competencias de los estudiantes adscritos a las Asignaturas del campo disciplinar de
las Ciencias Naturales. En estos laboratorios se estudian las caracteristicas de las
sustancias quimicas mediante experimentos que permiten confirmar teorias, entre

otras actividades.

Articulo 84. Este espacio sera regulado conforme a lo descrito en el apartado

correspondiente al anexo del reglamento del laboratorio de Quimica.

Laboratorio de Biologia

Articulo 85. El Laboratorio de Biologia es el area adaptada y equipada para la
aplicacion de meétodos y procedimientos que permitan el desarrollo de las
competencias de los estudiantes adscritos a las unidades de aprendizaje del campo

disciplinar de las ciencias naturales.

Articulo 86. Este espacio serd regulado conforme a lo descrito en el apartado

correspondiente al anexo del reglamento del laboratorio de Biologia.
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Auditorio y Aula al aire libre

Articulo 87. Son espacios de aprendizaje con capacidad amplia destinados a diversas

actividades académicas y culturales.

Articulo 88. Estos espacios seran regulados conforme a lo descrito en el apartado

correspondiente al anexo del reglamento del Auditorio y aula al aire libre.

Sanitarios

Articulo 89. Los sanitarios son los espacios destinados a otorgar servicios para
necesidades fisioldgicas, a los que tienen acceso los estudiantes, personal y visitantes

en general de conformidad con su sexo.

Articulo 90. Este espacio sera regulado conforme a lo descrito en el apartado

correspondiente al anexo del reglamento de sanitarios.

Area de Estacionamiento

Articulo 91. El area de estacionamiento es el lugar donde se estaciona un vehiculo por
un tiempo determinado. Brinda un espacio exclusivo a vehiculos de académicos,
administrativos y personal que labora en la Escuela Preparatoria No. 14 y Mdédulo La

Experiencia.
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Articulo 92. Este espacio sera regulado conforme a lo descrito en el apartado

correspondiente al anexo del reglamento de estacionamiento.

Areas comunes

Articulo 93. Las areas comunes de, son los sitios abiertos, de esparcimientoy de libre

transito para la comunidad universitaria de la Escuela Preparatoria No. 14y Médulo La

Experiencia.

Articulo 94. Se debe mantener orden y disciplina en todo momento, en caso de

indisciplina se hara un apercibimiento o se levantara un reporte.
Articulo 95. En estas areas se prohibe fumar, masticar chicley tirar basura.

Articulo 96. Los usuarios deberan mantener en condiciones optimas infraestructuray
mobiliario, si son dafados, la(s) persona(s) responsable(s) sera(n) acreedor(es) a
sanciones y deberan reparar los dafios ocasionados de acuerdo a lo que determinen

las autoridades de la Escuela Preparatoria No. 14y Modulo La Experiencia.

Articulo 97. Debe conservarse limpia el &rea en todo momento, es responsable de los
desechos organicos e inorganicos que genere Yy deberad depositarlos en los

contenedores correspondientes.
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Articulo 98. Se deben respetar las areas verdes, no se permite pisar o sentarse sobre

el pasto, se debe salvaguardary conservar en todo momento los arboles y las plantas.

Articulo 99. Para hacer uso de estas areas para cuestiones académicas, debe ser

informado y solicitado previamente minimo tres dias habiles a la oficialia mayor o

coordinacién académica segun corresponda para que se realice lo conducente. (/?

Cancha de usos miltiples

Articulo 100. Es el espacio de la escuela destinado a la realizacion de actividades
deportivas, culturales y civicas que propicien en los estudiantes la practica de estilos
de vida saludables. Para que el estudiante se desenvuelva fisica, mental y
emocionalmente de manera 6ptima en el area de educacion fisica y deporte, dentro

de un establecimiento seguro, con las condiciones necesarias de infraestructura para

7

su evolucion y desarrollo.

Articulo 101. Esta area serd regulada conforme a lo descrito en el apartado

correspondiente al anexo del reglamento de cancha de usos multiples.
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Area de Salud y Bienestar Integral (SABI)

Articulo 102. Es el espacio fisico del érea de Salud y Bienestar Integral (SABI) procura
la salud de todo el personal afiliado a la Preparatoria 14, con los servicios de: atencion

médica, odontoldgica, asesoria nutricional, cultura fisica y asesoria psicolégica.

O

Articulo 103. Esta area serd regulada conforme a lo descrito en el apartado

correspondiente al anexo del reglamento de area SABI.

Aula de Yoga
j -

Articulo 104. Se considera un espacio adecuado para llevar a cabo la disciplina del \

Yoga, en la que los estudiantes de la TAE aprenden la practicay la teoria logrando un

equilibrio entre cuerpo y mente.

Articulo 105. Esta area sera regulada conforme a lo descrito en el apartado

correspondiente al anexo del reglamento de area yoga.

Huerto Escolar y Comunitario

Articulo 106. El huerto Escolar y Comunitario es un espacio urbano que funciona
como un lugar de encuentro para el aprendizaje de la vida, el sentido de comunidad y

la cultura de paz que genere un compromiso socio ambiental de sus integrantes.
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Promueve la participacion entre la comunidad escolar (docentes, estudiantes y
madres o padres de familia) de la Escuela y la Primaria Isabel Fernandez de Molina, la

comunidad vecinal de Huentitan, asociaciones civiles y otros huertos comunitarios.

Articulo 107. Esta area sera regulada conforme a lo descrito en el apartado

correspondiente al anexo del reglamento del Huerto.

Salon de Danza N

Articulo 108. Este salon tiene como objetivo realizar la practica folklérica de diferentes

regiones del pais.

Articulo 109. Esta area sera regulada conforme a lo descrito en el apartado

correspondiente al anexo del reglamento del salén de danza.
Saléon de Musica

Articulo 110. Es el espacio para la produccion de musica analogica y digital. Toda

practica musical se lleva a cabo aqui, tales como: Ensayos, Ensambles, Recitales, etc.

—
Articulo 111. Esta area sera regulada conforme a lo descrito en el apartado
N
N
<
é
pX
~
=
«
g
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correspondiente al anexo del reglamento del salon de Musica.
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Aula de Ciencias

Articulo 112. El Aula de Ciencias es un espacio fisico de apoyo para el desarrollo de
actividades académicas relacionadas con las Asignaturas de Fisica, Quimica, Biologia
y Matematicas, proporcionando un espacio donde los docentes puedan brindar

asesorias, preparar estudiantes para olimpiadas, reuniones de academia, entre otras

actividades.

Articulo 113. Esta area sera regulada conforme a lo descrito en el apartado

correspondiente al anexo del reglamento del Aula de Ciencias.
Cabina de Radio

Articulo 114. La Cabina de Radio Preparatoria 14 produce y publica programas

radiofénicos académicos con un enfoque en Cultura de Paz.

Articulo 115. Esta area sera regulada conforme a lo descrito en el apartado
correspondiente al anexo del reglamento de cabina de radio.
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MODULO LA EXPERIENCIA
Laboratorio de Ciencias O@
Articulo 116. El Laboratorio de Ciencias es el area adaptada y equipada para la ‘\D

aplicacion de métodos y procedimientos que permitan el desarrollo de las

competencias de los estudiantes adscritos a las unidades de aprendizaje del campo

disciplinar de las ciencias experimentales.

Articulo 117. Esta area sera regulada conforme a lo descrito en el apartado

correspondiente al anexo del reglamento del Laboratorio de Ciencias.

Articulo 118. Respecto a las aulas, biblioteca, laboratorio de cémputo, sanitarios,

4reas comunes se regiran conforme a lo ya establecido en el reglamento de la

Preparatoria No.14 y al contexto del Modulo La Experiencia.
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CAPITULO IX

RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

Articulo 119. Cualqguier falta a lo estipulado en el presente reglamento, asicomoala
Ley Orgénica, Estatuto General y la demas normatividad universitaria, serd causa de

responsabilidad que amerite sancion conforme a la legislacion universitaria vigente.

Articulo 120. Las causas de responsabilidad, las sanciones aplicables y los
procedimientos se encuentran previstas en la Ley Organica, el Estatuto General, el
Estatuto Orgénico del Sistema de Educacién Media Superior, el Reglamento General
de Evaluacion y Promocién de Alumnos, el Reglamento General de Responsabilidades

de la Universidad de Guadalajara, asi como las demas disposiciones reglamentarias

que emanen de la Universidad de Guadalajara.
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ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo 1. Cualquier situacion no prevista en el presente reglamento serd resuelta por

la Comision de Responsabilidades y Sanciones de la Escuela Preparatoria 14 con base

en la legislacidn universitaria aplicable a cada caso o situacion.
Articulo 2. El presente reglamento tendra revisiones periodicas segun sea requerido.

Articulo 3. El presente reglamento entrara en vigor a partir del dia siguiente de la fecha

de su aprobacion por el H. Consejo de Escuela de la Preparatoria No. 14y Moédulo La

Experiencia.
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GLOSARIO

e Alumna o Alumno: Persona que fue admitida en la Universidad, y se encuentra
registrada en alguno de los cursos del programa educativo correspondiente a

nivel medio superior o superior, dentro del Sistema de Educacion Media

Superior, Sistema de Universidad Virtual, o en alguno de los Centros
Universitarios;

e Asignatura: Antes Unidad de Aprendizaje o Materia.

e Autoridad Universitaria: La autoridad, d6rgano de gobierno o personal
universitario a quienes la Universidad ha conferido legitimamente la atribucién
para realizar una funcion o tomar una determinacion;

e Autoridad Universitaria Competente: Los Consejos de Escuela, Consejos de
Divisién, Consejos de Centro Universitario, Consejo Universitario de Educacion
Media Superior, Consejo del Sistema de Universidad Virtual y el Consejo
General Universitario, en sus respectivos ambitos de competencia, actuando
en pleno o como Comision de Responsabilidades y Sanciones, en sus

respectivos ambitos de competencia, los cuales investigaran, substanciarany

resolveran los procedimientos de responsabilidad, por las faltas contempladas

en el presente Reglamento;
e Comunidad Universitaria: Para efectos del presente Reglamento, se

considera a las autoridades, integrantes del personal académico,

- A

administrativo y del alumnado de la Universidad de Guadalajara;

/
i

e Ley Organica de la Universidad de Guadalajara: Ley superior que regula los
derechos y obligaciones fundamentales de los universitarios.

e Escuela: Preparatoria No. 14 y Mddulo La Experiencia.
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e Estatuto General: Ordenamiento o conjunto de normas que tienen fuerza de
ley para el gobierno de una institucion y sus dependencias universitarias.

e Estatuto Organico: Instrumento normativo que regula la estructura y en
funcionamiento de los érganos de gobierno.

e Reglamento: El Reglamento Interno de la Preparatoria No. 14 y Moddulo La
Experiencia.

e SEMS: Sistema de Educacion Media Superior de la Universidad de Guadalajara;

e Universidad: Universidad de Guadalajara.
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REGLAMENTO INTERNO DE LA BIBLIOTECA Y SALA 2
DE LECTURA ;

I. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dar a conocer las pautas

a seguir para el uso de la Biblioteca de la Preparatoria No. 14.

Articulo 2. De acuerdo con el articulo 70 del reglamento interno de la Escuela

preparatoria No. 14, La Biblioteca es el espacio en el que se encuentran los

recursos y materiales bibliograficos para consulta y préstamo.

Il. HORARIOS

Articulo 3. La Biblioteca se encuentra disponible, en los siguientes horarios:

Lunes a viernes de 8:00 a 20:00 horas.

Ill. DELREGISTRO PARA EL USO DE LA BIBLIOTECA

~J
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Articulo 4. Elingreso a la Biblioteca esta sujeto a un registro previo.
IV. DELOSOBJETIVOS DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS
Articulo 5. Los servicios bibliotecarios tienen como objetivos:

a) Apoyar con informacién bibliografica y hemerografica, en cualquier soporte o
formato, el desarrollo de toda actividad académica, asi como de los programas de

docencia, investigacion, difusion, vinculacion y extension universitaria.

b) Desarrollar colecciones, basandose fundamentalmente en las necesidades e
intereses de los usuarios, segun lo establecido en el documento “Politicas de

Desarrollo de Colecciones de la Red de Bibliotecas de la Universidad de

Guadalajara”.
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c) Contribuir a la superacion académica de los docentes del SEMS, ‘ ?
DA ik -
proporcionandoles recursos informativos y materiales de apoyo, para su = —cparatoria14 <
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estudio y la difusion. g
<

d) Promovery difundir los recursos informativos y servicios bibliotecarios que ofrecen

43

las bibliotecas del Sistema de Educacién Media Superior.

e) Apoyar mediante nuevas tecnologias, el acceso y busqueda de informacion
automatizada, que ofrezca a los usuarios una mejor calidad y eficiencia en los S

servicios bibliotecarios.
V. DELOS SERVICIOS QUE OFRECE LA BIBLIOTECA
Articulo 6. La biblioteca de la escuela ofrecera los siguientes servicios:

a) Préstamo interno

b) Préstamo externo

c) Orientacidony referencia

d) Internet

e) Formacion de usuarios

f) Boletin informativo y de alertas (nuevas adquisiciones)
g) Actividades culturalesy de fomento a la lectura

h) Estanteria abierta

i) Guarda objetos (Paqueteria)
VI. DELPRESTAMO INTERNO

Articulo 7. Esta modalidad se sujetara a las obligaciones establecidas en este

reglamento con las siguientes condiciones:

a) Lasalade lectura permite el libre acceso y la consulta en el sitio a casi la totalidad

del material bibliografico de la biblioteca, en los horarios previamente

Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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VIL.

establecidos. Los usuarios pueden consultar en el catalogo electrénico y

A
Preparatoria 14

realizar la busqueda directamente, o si lo requieren, pueden solicitar ayuda e e

al bibliotecario.

Cualquier usuario puede tomar de estanteria los libros que requiera para consultar,
no habiendo en mayor limitacion que hacerlo con orden, respeto y dentro de la sala
de lectura.

Las obras de consulta como enciclopedias, diccionarios y otras obras de
referencia, se prestaran solo internamente, y por ninglin motivo debera salir de la
biblioteca.

Una vez finalizada la consulta, el usuario debera colocar el material en el lugar que

le indique el bibliotecario y abstenerse de integrarlo personalmente al acervo, ya

que solo el personal bibliotecario estd autorizado para intercalar el material en

donde corresponda.

DEL PRESTAMO EXTERNO

Articulo 8. Esta modalidad se sujetara a las siguientes condiciones:

www.prepal4.sems.udg.mx

Debera ser miembro de la comunidad de la escuela en la que se ubica la biblioteca.

Proporcionar el cédigo de alumno, de profesor o trabajador universitario.

No tener adeudos de materiales en la biblioteca.

Recibir personalmente el material autorizado, firmado para la constancia en la

boleta correspondiente.

Los usuarios podran solicitar en préstamo, material bibliografico por los dias:

Usuario Dias a prestar
Alumno 3
Maestro 5
Administrativo 5

Calle Volcan Miio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
Guadalajara, Jalisco, México. Tels. (33) 3603 8792, 36037937
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De igual forma podran solicitar la renovacion de dicho préstamo; sin 2y <3
embargo, no se autorizara la prérroga consecutiva, si no es mediante un {ﬁ%ﬂ% o
permiso especial por parte del responsable de la biblioteca. é
C
VL. Los usuarios podran solicitar la siguiente cantidad de materiales:
Usuario Materiales
Alumno 3
Maestro 5
Administrativo 3
N
VII.  en el caso que el usuario se demore en la entrega del material, se inhibira el ':\L
préstamo por los dias de atraso conjuntos, de cada uno de los materiales, de %
acuerdo con lo siguiente: §
Usuario Dias sancionados )
Alumno 3 2
Maestro S 5
Administrativo 3 2 <+
VIIl.  Los préstamos de libros y otros materiales son intransferibles y la persona que \§; —
solicite el servicio es responsable del buen uso, trato y devolucién a tiempo del
material.
Articulo 9. Los usuarios no podran solicitar en préstamo externo el siguiente material: ‘

I.  Obras de referencia tales como: enciclopedias, diccionarios, atlas, memorias u

obras de consulta general.

Il.  Ejemplares unoy unicos, con excepcion de las obras literarias.

. Titulos que por su contenido sean muy solicitados. En este caso solo podran

prestarse si hay en existencia dos o0 mas ejemplares.

Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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IV.  Publicaciones periédicas.

L

; . Pre| ratoria 14
V. Los ejemplares que por su deterioro se encuentran en proceso de  ——baratoria’is

Comunidad Lectora

:

restauracion.

VI.  Obrasyrecursos valioso, Unicos.
VIIl. DELOS SERVICIOS DE ORIENTACION Y REFERENCIA

Articulo 10. Este servicio proporciona las siguientes facilidades:

I.  Orientacion general a usuarios y respuesta a preguntas especificas.
Il.  Asesoria sobre fuentes de informacién y su ubicacion.
. Manejoy adiestramiento en el catalogo en linea (OPAC) y la biblioteca digital.

IV.  Reglamento de la biblioteca.

de internet, materiales de otras bibliotecas, etc.

~N
N
=
V. Fuentes de informacion externas como: archivos de acceso abierto, recursos é
N
2
IX. SERVICIO DE COMPUTO E INTERNET £
<

s

P 8

Articulo 11. El servicio de internet es un recurso mas de acceso a la informacion, a la

investigacion y al aprendizaje. Se otorga bajo las siguientes condiciones:

I.  Para hacer uso de este servicio, el usuario debera registrarse y presentar su
credencial con holograma vigente.

Il El usuario deberd trabajar en el equipo asignado y estard bajo su
responsabilidad y cuidado. Cualquier cambio de usuario o de equipo debera ser
autorizado por el bibliotecario.

. La consulta en sala de servicios automatizados (bases de datos, discos
compactos, internet, etc.) se hara bajo las siguientes disposiciones.

IV.  Cada usuario podra disponer de treinta minutos para realizar su consulta. El
tiempo de uso podra ampliarse, siempre y cuando no haya usuarios esperando

turno.
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V. Queda estrictamente prohibido cambiar la configuracion del equipo y

Pre aratoria 1
Cornunldad Lectora

los programas, asi como instalary borrar programas; a quien lo haga se
suspendera el acceso a la sala, sin perjuicio de la sancion

correspondiente.

VI. La navegacién a paginas pornograficas, juegos, con-cursos, imagenes
sexualmente explicitas, redes sociales, asi como descargar o actualizar
cualquier tipo de programas no autorizados, ajenos a fines académicos, sera
motivo de suspension del servicio. Igualmente, se procedera a reportar a la
direccion del plantel al usuario, para los efectos de instaurar el procedimiento,
determinar la posible existencia de responsabilidad y, si fuere el caso, aplicar
las sanciones correspondientes.

VIl. La biblioteca no se hace responsable en ningin caso, por la pérdida de
informacion de los usuarios.

VIIl.  Para asegurar el uso apropiado de los recursos, la biblioteca llevara registro de
las actividades asociadas a la conexion de los diferentes usuarios.

IX.  Cualquier averia o desperfecto causado por negligencia o incumplimiento del
presente reglamento, serda motivo de sancion por parte del Consejo de Escuela,
el cual esta facultado para suspender el acceso y obligar al causante a la

reparacién del dafo al equipo, conforme a la normatividad aplicable.
X. BOLETIN INFORMATIVO

Articulo 12. Mediante la pagina web de la preparatoria, la Biblioteca informara a sus
usuarios mensualmente, sobre las novedades en cuanto a adquisiciones bibliograficas
que se incorporan al acervo, contenidos de colecciones, asi como cursos, eventos,

recursos y actividades que se desarrollan en la Biblioteca.

Xl. FORMACION DE USUARIOS

il 14 d Calle Volcan Miiio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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Articulo 13. La formacion de usuarios es una actividad permanente en la

e
escuela preparatoria realizandose de acuerdo con lo siguiente: {E‘%ﬂ—“

. Los alumnos de primer ingreso al inicio del semestre deberan recibir un curso
de “Induccion a la Biblioteca”, con el fin de conocer los materiales, recursos
informativos, instalaciones y servicios que brinda la biblioteca, asi como la
normatividad relativa a sus derechos y obligaciones; este curso sera impartido
por el bibliotecario, con apoyo de personal docente de la preparatoria.

1. La biblioteca debe estructurary ofrecer un programa permanente de educacion
de usuarios, dirigido a todos los miembros de la comunidad académica a la que
sirve, tendiente a desarrollar habilidades informativas y el mejor
aprovechamiento de los recursos informacionales, como talleres de busqueda
yrecuperacion de informacion, uso de catalogo en linea, evaluacion de paginas

web, alfabetizacion informacional, etc.

N
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lll.  Toda visita grupal con fines de investigacién o instruccion bibliografica deberd
ser acordada por el docente con el responsable de la biblioteca, con al menos
dos dias de anticipacion, la que se autorizara en funcién del espacio y de los
recursos disponibles, para cuyo efecto tendran que llenarse los formatos

pertinentes.

V. Para realizar la vista grupal a que alude el punto anterior, es requisito

indispensable que esté presente el profesor titular de la clase, ya que sera su
responsabilidad tanto el comportamiento del grupo, como el uso del materialy

equipo.
Xll. DEL SERVICIO DE GUARDA OBJETOS (PAQUETERIA)
Articulo 14. En esteservicio se observaran las siguientes disposiciones:
I.  El usuario debera depositar en el guarda objetos, localizado a la entrada

principal de la instalacion: mochilas, bolsas, paraguas, y toda clase de objetos

- 14 d Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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XIl.

no indispensables para las actividades dentro de biblioteca.

El servicio se brinda unicamente mientras el usuario permanezca en la

)
Prepara

biblioteca.

Lainstitucion no se hace responsable por objetos personales u otros olvidados.

DE LOS DERECHOS DE LOS USUARIOS

Articulo 15. Los usuarios de los servicios bibliotecarios, tendran los siguientes

derechos:

VI,

XIv.

Recibir una atenciéon amable por parte del personal que labora en la biblioteca.
Recibir el apoyo necesario para el uso correcto de los servicios que presta la
biblioteca.

Utilizar el servicio de préstamo interno de material documental, siempre y
cuando registren sus datos personales al ingresar a la biblioteca (para fines
estadisticos), y en el caso de préstamo externo, llenar debidamente una
papeleta de préstamo por cada libro de su interés o cumplir los requisitos
estipulados para el préstamo externo.

Hacer uso de las instalaciones y servicios en igualdad de trato.

Ser atendidos de manera oportuna, atenta y respetuosa, en las necesidades
informacionales que soliciten.

Permanecer el tiempo que sus actividades les requieran, siempre y cuando no

contravengan el horario de trabajo de la biblioteca.

DE LAS OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Articulo 16. Los usuarios de los servicios bibliotecarios, tendran las siguientes

obligaciones:

Cumplir con las normas estipuladas en el presente reglamento.
Presentar su credencial con holograma vigente.
Registrarse y llenar los formatos que le requiera el bibliotecario.

Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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VI.

XV.

www.prepal4.sems.udg.mx

a)

g)

Observar una conducta de respeto para el personal bibliotecario y otros A

PR
usuarios. Preparatoria 14

Comunidad Lectora

Usar adecuadamente las instalaciones y el material del cual se esta
disponiendo.

Queda estrictamente prohibido:

Introducir alimentos, bebidas, frascos de tinta y cualquier material que ponga
en riesgo el acervo de la biblioteca.

Realizar cualquier actividad que altere el trabajo de los demas usuarios.
Arrojar basura y todo tipo de material didactico fuera de los cestos destinados
para este fin.

El uso de teléfonos celulares, razon por la que deberdn mantenerse apagados,
o funcionando en modo de vibracion.

Entablar conversacion con alguna otra persona, de tal manera que altere el
orden y perturbe la atencion de los usuarios; por tal motivo, deberéa guardar
silencio o moderar el tono de su voz.

Introducir objetos no indispensables para el desarrollo de su consulta en la
biblioteca. En caso de llevarlos, debera utilizar el servicio de guarda objetos
(paqueteria), para garantizar la seguridad y transparencia de la biblioteca.

Fumar, dentro de las instalaciones.

INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

Articulo 17. Para la asignacion de sanciones se derivaran con la autoridad

universitaria competente de la escuela preparatoria No 14, a quienes comentan

cualquier falta a lo plasmado en este documento e infrinjan alguna de las

restricciones estipuladas en el articulo 13 del reglamento interno de la escuela

preparatoria No.14, ademads a quienes:

Calle Volcan Miio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
Guadalajara, Jalisco, México. Tels. (33) 3603 8792, 36037937




e Destruyan, maltraten, utilicen el espacio para fines ajenos a los
destinados y/o no cumplan apropiadamente con las obligaciones que

el este espacio demanda.

* A quienes dafnen, destruyan, extravien o hagan mal uso de los materiales y

equipo.

Para tales efectos, el bibliotecario informara al director del plantel, respecto a los

usuarios que hayan infringido el presente reglamento.

Articulo 11. La imposicion de sanciones sera de acuerdo con lo estipulado en el

articulo 119y 120 del reglamento interno de la Preparatoria No.14.

Articulo 12. Quien no se sujete en los términos del presente apartado sera
sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley Organica de

la Universidad de Guadalajara:

I. Amonestacion; Il. Apercibimiento; Ill. Suspension hasta por un afio, segun el

caso; IV. Expulsion definitiva;

Los casos de destrucciéon, mutilacion o sustraccidon de colecciones; dafo a las
instalaciones; igualmente dafio o sustraccion de equipo de la biblioteca se tendra
como sancion el trabajo comunitario y/o las que determine la H. Comisién de

Responsabilidades y Sanciones.

repald.se d Calle Volcan Miio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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REGLAMENTO INTERNO DEL AULA DE
LITERACIDAD

I. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dar a conocer las pautas a seguir

para el uso del Aula de Literacidad de la Preparatoria No. 14.

N

Articulo 2. De acuerdo con el articulo 73 del reglamento interno de la Escuela %’
preparatoria No. 14, el Aula de Literacidad es un espacio fisico de apoyo para el -f
desarrollo de actividades académicas relacionadas con el 4rea. §
Il. HORARIOS §
L

Articulo 3. El Aula de Literacidad se encuentra disponible, en los siguientes 5
horarios: <

Lunes a viernes de 7:00 a 20:00 horas.

lll. DELREGISTRO PARA EL USO DEL AULA DE LITERACIDAD

Articulo 4. El uso del aula esta sujeto a un registro previo para la programacion de /

actividades en este espacio.

Articulo 5. Actividades Unicas. Los alumnos y/o docentes deberan solicitar y J \
registrar a disponibilidad del espacio, con una semana de antelacion, el dia, la \
actividad a realizar y la duracién de la misma con el responsable del rea.
Articulo 6. Actividades fijas semestrales. Los alumnos y/o docentes deberan '
solicitar y registrar dentro de las primeras semanas de inicio de semestre el dia, la

actividad a realizar y la duracion de la misma con el responsable del rea.

14 d Calle Volcan Miiio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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IV. DELUSO DEL MATERIAL DIDACTICO

A,
Prepara

A
toria 14

Articulo 7. Los alumnos y/o docentes podran utilizar los libros, material

didactico y computadoras solo dentro del aula y para fines académicos, debiendo

regresar el material a su lugar original.
V. OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS
Articulo 8. Son obligaciones de los usuarios del Aula de Literacidad:

e Usar adecuadamente las instalaciones, el equipo y el material del que se esta

disponiendo en el Aula de Literacidad.
e Ingresar sin alimentos y/o bebidas al Aula de Literacidad.
e Mantener el espacio limpio y ordenado.
e Desarrollar una conducta adecuada.

e Usar el Aula de Literacidad solo para el desarrollo de las actividades

académicas.

e Estar acompanado de un docente o del responsable del drea durante su

estanciaenelaula

Articulo 9. El docente a cargo deberd registrar en la bitacora de asistencia la

actividad realizada, asi como el nimero de alumnos.
VI. INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

Articulo 10. Para la asignacion de sanciones se derivardn con la autoridad
universitaria competente de la escuela preparatoria No 14, a quienes comentan
cualquier falta a lo plasmado en este documento e infrinjan alguna de las
restricciones estipuladas en el articulo 13 del reglamento interno de la escuela
preparatoria No.14, ademas a quienes:
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e Destruyan, maltraten, utilicen el espacio para fines ajenos a los A
: s ; ; Preparatoria 14
destinados y/o no cumplan apropiadamente con las obligaciones que Comunidat Lectors

el este espacio demanda.
¢ A quienes dafnen, destruyan, extravien o hagan mal uso de los materiales y
equipo.
Articulo 11. La imposicién de sanciones sera de acuerdo con lo estipulado en el

articulo 119y 120 del reglamento interno de la Preparatoria No.14.

Articulo 12. Quien no se sujete en los términos del presente apartado sera
sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley Organica de

la Universidad de Guadalajara:

I. Amonestacion; Il. Apercibimiento; IIl. Suspension hasta por un afo, segun el

caso; IV. Expulsion definitiva;

En el caso particular de la Escuela Preparatoria No.14 se tendra como sancion el
trabajo comunitario y/o las que determine la H. Comision de Responsabilidades y

Sanciones.

www.prepal4.sems.udg.mx
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REGLAMENTO INTERNO DEL LABORATORIO DE

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dar a conocer las pautas a

seguir para el uso del Laboratorio de Auto acceso de la Preparatoria No. 14.

Articulo 2. De acuerdo con el articulo 75 del reglamento interno de la Escuela
preparatoria No. 14, el Laboratorio de Auto acceso es un espacio fisico de apoyo

para el desarrollo de actividades académicas relacionadas con el area.
HORARIOS

Articulo 3. El Laboratorio de Auto acceso se encuentra disponible, en los siguientes

horarios:
Lunes aviernes de 7:00 a 20:00 horas.
DEL REGISTRO PARA EL USO DEL LABORATORIO DE AUTO ACCESO

Articulo 4. El uso del Laboratorio de Auto acceso esta sujeto a un registro previo

para la programacion de actividades en este espacio.

Articulo 5. Actividades Unicas. Los alumnos y/o docentes deberan solicitar y
registrar a disponibilidad del espacio, con una semana de antelacion, él dia, la

actividad a realizar y la duracion de la misma con el responsable del area.

Articulo 6. Actividades fijas semestrales. Los alumnos y/o docentes deberan
solicitar y registrar dentro de las primeras semanas de inicio de semestre el dia, la

actividad a realizary la duracion de la misma con el responsable del area.
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\ Iv. DEL USO DEL MATERIAL DIDACTICO )

i
1
|

Articulo 7. Los alumnos y/o docentes podran utilizar los libros, materigl ~ ComunidadLectora

didactico y computadoras solo dentro del aula y para fines académicos, debiendo

regresar el material a su lugar original.

|
Articulo 8. Los alumnos y/o docentes podran utilizar las computadoras del aula
| solo para fines académicos, en ningun caso podran utilizarse para fines de
‘ diversion o entretenimiento (redes sociales, chats, juegos, etc.) y deberan anotarlo
en la bitacora de asistencia. Al terminar de utilizarlas deberén apagarlas y en caso
de presentarse alguna anomalia o percance con las mismas debera notificarlo al

responsable del area.

V. OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

N
Q
1
<
=
N
¢
£
=
=

Articulo 9. Son obligaciones de los usuarios del Laboratorio de Auto acceso: %

e Usar adecuadamente las instalaciones, el equipo y el material del que se esta

disponiendo en el Laboratorio de Auto acceso.
¢ Ingresar sin alimentos y/o bebidas al Laboratorio de Auto acceso. /
¢ Mantener el espacio limpioy ordenado.
e Desarrollar una conducta adecuada.

N
e Usar el Laboratorio de Auto acceso solo para el desarrollo de las actividades \
- ]

académicas.

e Estar acompanado de un docente o del responsable del drea durante su

estancia en el aula ; g

Articulo 10. El docente a cargo debera registrar en la bitdcora de asistencia la )

actividad realizada, asi como el nimero de alumnos.

Calle Volcan Mino 185, Col. Balcones de Huentitian C.P, 44250

www.prepal4.sems.udg.mx | Guadalajara, Jalisco, México. Tels. (33) 3603 8792, 36037937

_ // ca%e;*kz

15 de 86




VI.

www.prepal4.sems.udg.mx

INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

Articulo 11. Para la asignacion de sanciones se derivaran con la autoridad
universitaria competente de la escuela preparatoria No 14, a quienes comentan
cualquier falta a lo plasmado en este documento e infrinjan alguna de las
restricciones estipuladas en el articulo 13 del reglamento interno de la escuela

preparatoria No.14, ademas a quienes:

e Destruyan, maltraten, utilicen el espacio para fines ajenos a los destinados y/o
no cumplan apropiadamente con las obligaciones que el este espacio

demanda.

e A quienes danen, destruyan, extravien o hagan mal uso de los materiales y
equipo.
Articulo 12. La imposicion de sanciones sera de acuerdo con lo estipulado en el

articulo 119y 120 del reglamento interno de la Preparatoria No.14.

Articulo 13. Quien no se sujete en los términos del presente apartado serd
sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley Organica de

la Universidad de Guadalajara:

I. Amonestacion; Il. Apercibimiento; lll. Suspensién hasta por un afo, segun el

caso; IV. Expulsion definitiva;

En el caso particular de la Escuela Preparatoria No.14 se tendra como sancion el
trabajo comunitario y/o las que determine la H. Comision de Responsabilidades y

Sanciones.
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CENTRO DE EMPRENDIMIENTO E INNOVACION H) ‘
Preparatoria 14

(C E') Comunidad Lectora
I. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dar a conocer las pautas a

seguir para el uso del Centro de Emprendimiento e Innovacion de la Preparatoria

No. 14.

Articulo 2. De acuerdo con el articulo 77 del reglamento interno de la Escuela
preparatoria No. 14, es un espacio multidisciplinar para desarrollar proyectos de
emprendimiento e innovacién, asi como para la capacitacién, colaboracion y
desarrollo de proyectos innovadores que favorecen el desarrollo de competencias

transversales en materia de emprendimiento e innovacion.

DH/’O\ hve Vlé\rﬂnﬁz

Il. HORARIOS

Articulo 3. El Centro de Emprendimiento e Innovacion se encuentra disponible, en

los siguientes horarios:
Lunes a viernes de 7:00 a 20:00 horas.

lll. DELREGISTRO PARA EL USO DEL CEl

Articulo 4. El uso del Centro de Emprendimiento e Innovacién esta sujeto a un

registro previo para la programacion de actividades en este espacio.

Articulo 5. Actividades unicas. Los alumnos y/o docentes deberén solicitar y

.
\ D
Y

registrar a disponibilidad del espacio, con una semana de antelacién, él dia, la

actividad a realizar y la duracion de la misma con el responsable del area.

Articulo 6. Actividades fijas semestrales. Los alumnos y/o docentes deberan
solicitar y registrar dentro de las primeras semanas de inicio de semestre el dia, la

actividad a realizar y la duracion de la misma con el responsable del drea.

14 d Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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ATA DEL USO DEL MATERIAL y EQUIPOS Comunicad Lachors

Articulo 7. Los alumnos y/o docentes podran utilizar los equipos, materiales y
computadoras solo dentro del aula y para fines académicos, debiendo regresar el

material a su lugar original.

Articulo 8. Los alumnos y/o docentes podran utilizar las computadoras del aula
solo para fines académicos, en ningun caso podran utilizarse para fines de
diversion o entretenimiento (redes sociales, chats, juegos, etc.) y deberdn anotarlo
en la bitacora de asistencia. Al terminar de utilizarlas deberan apagarlas y en caso
de presentarse alguna anomalia o percance con las mismas debera notificarlo al

responsable del area.
V. OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Articulo 9. Son obligaciones de los usuarios del Laboratorio del Centro de

Emprendimiento e Innovacion:

Usar adecuadamente las instalaciones, el equipo y el material del que se esta

disponiendo en el CEl.
e |ngresar sin alimentos y/o bebidas al CEl.
e Mantener el espacio limpio y ordenado.
e Desarrollar una conducta adecuada.

e Usar el Centro de Emprendimiento e Innovacién solo para el desarrollo de las

actividades académicas.

e Estar acompafado de un docente o del responsable del area durante su

estancia en el aula.

Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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Articulo 10. Eldocente a cargo debera registrar en la bitdcora de asistencia

la actividad realizada, asi como el niimero de alumnos. _Freparstornis

Comunidad Lectora

Articulo 11. Queda estrictamente prohibido cambiar de lugar el mobiliario del CEl
ya que las areas de trabajo conllevan una funcionalidad Unica y su acomodo
obedece al correcto desarrollo de las actividades relacionadas al emprendimiento

e Innovacion.

V. DE LAS HORAS DE VINCULACION PARA LOS TALLERES DE AREA
ESPECIALIZANTE (TAE 'S)

Articulo 12. De acuerdo con el articulo 12 fraccion X del reglamento interno de la
escuela preparatoria No.14, los alumnos deben cumplir con 20 horas de

vinculacion al semestre de acuerdo con la TAE que cursa.

1}

Articulo 13. Los alumnos que cursan alguna TAE y que estén interesados en realizar
sus horas de vinculacion en el CEl pueden inscribirse con el responsable del area. 3@

Articulo 14. Alinscribirse deben seleccionar el horario en el que puedan asistir de
las opciones brindadas y especificar el nUmero de horas totales de vinculacion a

realizar.

Articulo 15. El cupo maximo por grupo para el desarrollo de las horas de

\/

vinculacion es de 15 personas de manera simultanea.
L\
Articulo 16. Una vez que alguno de los alumnos finalice sus horas de vinculacién E;—»
se libera un lugar el cual estara disponible para otros alumnos que estén en lista de =
espera 0 deseen anotarse en ese momento. ‘%
t

Articulo 17. Inscripciones abiertas durante el semestre sujetos a disponibilidad del

CEl.

Articulo 18. Los alumnos podran realizar sus horas de vinculacion Unicamente en

el horario seleccionado y en la presencia del responsable del CElI.

Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitdn C.P. 44250
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VII.

Articulo 19. Los alumnos deberan notificar al menos un dia su inasistencia

justificadas se les dara de baja del grupo de vinculacion.

Articulo 20. Los horarios de vinculacion se ven sujetos a las necesidades del

semestre.
INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

Articulo 11. Para la asignaciéon de sanciones se derivaran con la autoridad
universitaria competente de la escuela preparatoria No 14, a quienes comentan
cualquier falta a lo plasmado en este documento e infrinjan alguna de las
restricciones estipuladas en el articulo 13 del reglamento interno de la escuela

preparatoria No.14, ademas a quienes:

* Destruyan, maltraten, utilicen el espacio para fines ajenos a los destinados y/o
no cumplan apropiadamente con las obligaciones que el este espacio

demanda.

* A quienes danen, destruyan, extravien o hagan mal uso de los materiales y
equipo.
Articulo 12. La imposicion de sanciones sera de acuerdo con lo estipulado en el

articulo 119y 120 del reglamento interno de la Preparatoria No.14.

Articulo 13. Quien no se sujete en los términos del presente apartado sera
sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley Organica de

la Universidad de Guadalajara:

I. Amonestacion; Il. Apercibimiento; Ill. Suspensién hasta por un ano, segun el

caso; IV. Expulsién definitiva;
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En el caso particular de la Escuela Preparatoria No.14 se tendra como

sancion el trabajo comunitario y/o las que determine la H. Comision de /- —r——

Responsabilidades y Sanciones.

LABORATORIOS DE COMPUTO

I. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dar a conocer las pautas a

seguir para el uso de los Laboratorios de Computo de la Preparatoria No. 14.

Articulo 2. De acuerdo con el articulo 79 del reglamento interno de la Escuela
preparatoria No. 14, Los Laboratorios de Cdémputo son areas equipadas vy
adaptadas para el desarrollo de las competencias relacionadas con el ambito de

las tecnologias que cursan los estudiantes de las unidades de aprendizaje

relacionadas con el campo disciplinar de la informatica.

Il. HORARIOS

Articulo 3. Los Laboratorios de Computo se encuentra disponibles, en los

siguientes horarios:

Lunes a viernes de 7:00 a 20:00 horas.
lll.  DELAS FUNCIONES Y SERVICIOS N

Articulo 4. Seran funciones del laboratorio de codmputo y del personal de este:

I Llevar a cabo las actividades técnicas, docentes, de control, administracion y
funcionamiento, sin perjuicio de cualquier otra que le atribuya la normativa

interna de la Escuela Preparatoria No. 14.
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Il. ~ Controlar, administrar y mantener en operaciéon y en buenas N
condiciones el equipo e instalaciones asignadas para brindar el %
servicio para el que esta destinado el laboratorio.

Il Vigilar la ejecucion y observacion de las normas del presente reglamento, asf
como las complementarias o transitorias que sean emitidas por la autoridad
competente y aplicar las sanciones que sean derivadas de los reglamentos
mencionados.

IV.  Proporcionar los servicios para la imparticion de las Unidades de Aprendizaje
Curriculares que requieren el uso de recursos de computo, de acuerdo con los
planesy programas de estudio vigentes.

V. Proporcionar el material, dispositivos y equipo de computo necesario para el

acceso a programas de software de uso general y especializado del que se

encuentre con licencias adquiridas por la Universidad de Guadalajara.

Articulo 5. El laboratorio de computo ofrece los siguientes servicios a los usuarios:

l.Asesorias para el manejo de programas, aplicaciones, sistemas operativos,

dispositivos en general que correspondan a computacion e informatica.

Il.Servicio a docentes que asi lo requieran, previa solicitud por escrito,
programandolo de acuerdo con los requerimientos formales y los tiempos

disponibles del propio laboratorio.

ll.LApoyo técnico necesario para la instalacién, uso y manejo de los equipos,

accesorios y dispositivos periféricos solicitados para apoyo académico.

IV.Preparar los instrumentos necesarios para la utilizacién de los equipos por parte de
los usuarios, siempre en estricto apego a una buena planificacién y a una solicitud

por escrito donde se especifique requerimientos y horario.

IV. DEL USO DEL MATERIAL y EQUIPOS

14 d Calle Volcan Miiio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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Articulo 7. Los alumnos y/o docentes podran utilizar los equipos,

)
, ; , : P ia 14
materiales y computadoras solo dentro de los laboratorios para fines ——ebareorald
academicos, debiendo regresar el material a su lugar original. %

Articulo 8. Los alumnos y/o docentes podran utilizar las computadoras del aula
solo para fines académicos, en ningun caso podran utilizarse para fines de
diversion o entretenimiento (redes sociales, chats, juegos, etc.) y deberan anotarlo
en la bitacora de asistencia. Al terminar de utilizarlas deberan apagarlas y en caso
de presentarse alguna anomalia 0 percance con las mismas debera notificarlo al

responsable del area.
V. OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Articulo 9. Son obligaciones de los usuarios del Laboratorio de los Laboratorios de

Cdémputo:

I. Tener acceso a los servicios del laboratorio, mismos que se proporcionaran de

acuerdo con los términos de este reglamento.

Il.  Seratendido con respeto por el personal del Laboratorio.

lll.  Recibir la informacién y orientacion que requieran, por parte del personal del
laboratorio, con respecto a los servicios que brinda el mismo y en los términos
del presente reglamento.

IV.  Utilizar los recursos del Laboratorio, bajo los lineamientos y normas
establecidas por el presente.

V. Formular sugerencias que estimen oportunas para mejorar la calidad del
servicio que se brinda.

VI.  Serinformado sobre los horarios y planificaciéon de uso, en medida de lo posible
a través de anuncios del laboratorio.

VII.  Participar en las actividades organizadas con caracter general y académico.

www.prepal4.sems.udg.mx
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Articulo 10. El docente a cargo debera registrar en la bitdcora de asistencia Ny
g o ; ; 5 Preparatoria 14
la actividad realizada, asi como el numero de alumnos. e

Articulo 11. Queda estrictamente prohibido cambiar de lugar el mobiliario de los

Laboratorios de Computo.
VI. DELAS OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS
Articulo 12. Son obligaciones de los usuarios de los laboratorios de Cémputo:

I.  Elconocimientoy cumplimiento del presente reglamento.
Il.  Tratar con cortesiay respeto a los docentes, técnicos y usuarios del laboratorio.
Ill.  Ingresar sin alimentos y/o bebidas al laboratorio de computo.
IV.  Dar uso adecuado al equipo, mobiliario e instalaciones del laboratorio para
evitar danos y/o descomposturas.

V. Reponer el equipo, mobiliario o cualquier otro dispositivo en caso de dafio,

deterioro, pérdida total o parcial y que sean ocasionadas por el usuario, el cual
debera sustituirlos por otros con las mismas caracteristicas y marca, en un
plazo no mayor a ocho dias habiles.
VI.  Registrarse en la bitdcora correspondiente.
VII. Al realizar su trabajo, respaldar su informacion en medios extraibles como
memorias USB o nubes informaticas.
VIIl.  Todo trabajo residente en disco duro sera borrado de forma automéatica en cada
reinicio.
IX.  En caso de encontrar el equipo infectado de virus, debera de reportarlo de

inmediato con los encargados del laboratorio de computo.
VIl. NORMAS PARA DOCENTES
Articulo 13. Son obligaciones de los docentes:

I.  Registrar en la bitdcora de trabajo su asistencia al laboratorio de cémputo y la
practica a realizar.
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Il.  Solicitar el apoyo del personal de Laboratorio cuando desconozca la

i

utilizacion de alguna herramienta de computo. %ﬂ—%

lll.  Poneren estado de reposo (stand by) al proyector al menos 10 minutos
antes de terminar su exposicion de dos horas (sirequiriese mas tiempo respetar
el periodo de reposo de al menos 15 minutos cada dos horas), permitiendo con
esto conservar el equipo en dptimas condiciones.

IV.  Solicitar sesiones extras con una semana de anticipacion y la asignacion de
éstas, dependera de la disponibilidad de los laboratorios de computo.

V. Contar con una capacitacién previa acerca del uso y manejo del equipo de los
laboratorios de computo.

VL. Mantener el orden y supervisar que los alumnos hagan uso adecuado de
programasy equipo de computo, en las sesiones reservadas para las Unidades
de Aprendizaje Curriculares.

VIl.  Respetar la tolerancia de 15 minutos para asistir a una sesion reservada,

transcurrido ese tiempo, el control del salén pasard al responsable del
laboratorio de computo quien podra disponer del espacio y del tiempo para
signarlo a otros usuarios.

VIIl.  Reportar inmediatamente cuando algun equipo de cémputo se comporte
anormalmente al encargado de turno del laboratorio de computo y evitar asi se
le responsabilice por el uso inadecuado del equipo.

IX.  Solicitar que sus alumnos al término de su clase desalojen la sala para que los
usuarios de la siguiente sesién puedan trabajar y verificar que todos y cada uno
de los componentes del equipo a él asignado estén completos.

X.  Abstenerse de intercambiar partes o componentes de los equipos a él
confinados, ya que él sera el Unico responsable de los dafios que ocurriesen a

los equipos.
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Xl.  Permitir que el personal del laboratorio revise e inspeccione el estado y

M,
condicion de los equipos para la siguiente clase al menos con 5 TISpRIRCTS

Comunidad Lectora

minutos de anticipacion, y asi deslindar responsabilidades.
VIIl. NORMAS PARA ALUMNOS

Articulo 14. Son obligaciones de los alumnos:

I.  Realizar la entrada en orden a las instalaciones del laboratorio de computo
para evitar accidentes a usuarios y equipos.
Il.  Los equipos son sélo para fines académicos en ningln caso podra utilizarse

este recurso para fines de diversion o entretenimiento (redes sociales, chats,

N
N
=
talks, write, bbs, ICQ, juegos). f
lll.  Alterminar la clase debera de apagar el equipo de cémputo, incluyendo N
monitor, acomodando porta teclado y silla dejando espacio limpio y de j
manera ordenada. g
IV.  Abstenerse de utilizar los espacios del laboratorio de computo como lugares
de juegos o estudios ajenos al area, evitando permanecer en los espacios de
pasillos y corredores del area, ya que contribuyen al desorden.
V. Reportar cualquier anomalia que encuentre en el equipo o en los programas
con el fin de no ser senalado como responsable y ser sancionado.
VI. Evitar el uso de audifonos durante una sesién clase a no ser que sea
indicacion del docente.

VIIl.  Colocar las mochilas u otros objetos personales en los estantes designados.

IX. NORMAS PARA EL PERSONAL DE LABORATORIO DE COMPUTO

Articulo 12. Son obligaciones del personal del laboratorio de cémputo:

laboratorio.
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Il.  Darun uso adecuado al equipo y mobiliario del laboratorio para evitar

e T
- Preparatoria 14
danos y/o descomposturas. Comunidad Lectora

. Reportar el equipo, mobiliario o cualquier otro dispositivo en caso de
deterioro, de pérdida total o parcial, para ser sustituido por otro con las mismas
caracteristicas.

IV.  Proporcionar asesoria en uso y de paqueterias de uso autorizado para la
institucion.

V. Ser para los demas usuarios un ejemplo a seguir, dando la pauta en el uso y
aprovechamiento de los recursos, mantenimiento ante todo una imagen de
responsabilidad y respeto que propicie una buena convivencia en los espacios
dellaboratorio de coOmputo.

VI.  Articulo 13. El encargado del laboratorio de computo tendré las siguientes

facultades:

VIl.  Podrasancionarinmediatamente a los usuarios que estén cometiendo una falta

N
N
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a este reglamento.
VIIl.  Podra solicitar a los usuarios que violen las prioridades de horario que dejen
libre el equipo a los usuarios con prioridad para el uso de equipo.
IX. En caso de que un usuario esté realizando actividades no escolares, el

encargado podra pedirle al usuario que abandone el laboratorio.
X. DELADISCIPLINAY PROHIBICIONES A LOS USUARIOS
Articulo 14. Queda estrictamente prohibido:

l.Introducir, consumir o presentarse bajo los efectos de bebidas embriagantes,

narcoticos, drogas, enervantes o psicotropicos en los espacios del laboratorio.

Il.Danar intencionalmente cualquier componente del equipo de coémputo, asi como

extraer, borrar o cambiar la forma de operaciéon del programa instalado en la

computadora. Los usuarios que dafnen los programas o equipo deberan pagar el costo
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de reparacion o de adquisicion segln sea el caso, independientemente de la

sancion a que se hagan acreedores.

lll.Instalar software ajeno al institucional sin previa autorizacion por parte del personal

del laboratorio.

XI.

INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

Articulo 11. Para la asignacion de sanciones se derivaran con la autoridad
universitaria competente de la escuela Preparatoria No 14, a quienes comentan
cualquier falta a lo plasmado en este documento e infrinjan alguna de las
restricciones estipuladas en el articulo 13 del reglamento interno de la escuela

preparatoria No.14, ademas a quienes:

e Destruyan, maltraten, utilicen el espacio para fines ajenos a los destinados y/o
no cumplan apropiadamente con las obligaciones que el este espacio

demanda.

e A quienes dafen, destruyan, extravien o hagan mal uso de los materiales y

equipo.

Articulo 12. La imposicion de sanciones sera de acuerdo con lo estipulado en el

articulo 119y 120 del reglamento interno de la Preparatoria No.14.

Articulo 13. Quien no se sujete en los términos del presente apartado sera
sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley Orgéanica de

la Universidad de Guadalajara:

I. Amonestacion; Il. Apercibimiento; lll. Suspensién hasta por un afo, segln el

caso; IV. Expulsion definitiva;

En el caso particular de la Escuela Preparatoria No.14 se tendra como sancién el
trabajo comunitario y/o las que determine la H. Comision de Responsabilidades y

Sanciones.
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LABORATORIO DE FiSICA

AR
Preparatoria 14
Comunidad Lectora

I. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dar a conocer las pautas a seguir

para el uso del Laboratorio de Fisica de la Preparatoria No. 14.

Articulo 2. De acuerdo con el articulo 81 del reglamento interno de la Escuela
preparatoria No. 14, el Laboratorio de Fisica es el area adaptada y equipada para la
aplicacion de métodos y procedimientos que permitan el desarrollo de las
competencias de los estudiantes adscritos a las unidades de aprendizaje del campo
disciplinar de las ciencias naturales. Es aquel que posee una serie de instrumentos de
mediciones, para la practica elemental, en temas como dinamica, termodinamica,
equilibrio de fuerzas, maquinas simples, mecanica, fluidos en movimiento, onda y

sonido, gravitacion, magnetismo, dilatacion de solidos y liquidos, energia y presion.
ll. HORARIOS

Articulo 3. El Laboratorio de Fisica se encuentra disponible, en los siguientes

horarios:

Lunes a viernes de 7:00 a 20:00 horas.
. DELREGISTRO PARA EL USO DEL LABORATORIO DE FiSICA

Articulo 4. El uso del Laboratorio de Fisica esta sujeto a un registro previo para la

LY
?
a
\¥
programacion de actividades en este espacio. &j
— e
i

Articulo 5. Actividades unicas. Los alumnos y/o docentes deberan solicitar y
registrar a disponibilidad del espacio, con una semana de antelacion, el dia, la

actividad a realizar y la duraciéon de la misma con el responsable del area.

14 d Calle Volcan Miiio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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Articulo 6. Actividades fijas semestrales. Los responsables del Laboratorio
de Fisica, informaran la calendarizacion al Jefe de Departamento de
Ciencias Naturales y de la salud y al responsable de la Academia de Fisica

respecto a la disponibilidad del Laboratorio.

IV. DELUSO DEL MATERIAL DE LABORATORIO Y REACTIVOS

Articulo 7. Los alumnos y/o docentes podran utilizar los materiales, equipos y

reactivos de acuerdo con las indicaciones de los Técnicos Académicos

responsables del Laboratorio de Fisica.

Articulo 8. Los alumnos deberan revisar que el material y equipo se encuentre en
buenas condiciones antes de comenzar la practica, cualquier desperfecto o dafo

que sufran los mismos, debera ser reportado al profesor o encargado del

laboratorio.

Articulo 9. El profesor sera responsable de dar al alumno una explicacion de la
practica previo, teniendo el alumno como obligacion conocer los fundamentos y

desarrollo de la misma.

~

N

.3

E

5

N

>

ik

<

<

<t
\q\

Articulo 10. Durante la practica, el alumno utilizara solo el material y equipo

asignado.

Articulo 11. El alumno sera responsable del equipo que se le asigne, en caso de

4

deterioro imprudencial debera restituirlo, en un plazo no mayor a 30 dias naturales.

[

Articulo 12. Queda prohibido arrojar desechos sdlidos o liquidos al drenaje,

(pregunte al responsable de laboratorio donde depositarlos).

Articulo 13. El alumno debera mantener en condiciones éptimas el mobiliario,

material y equipo al término de su practica.

V. DELINGRESO AL LABORATORIO

renald.semsudemx Calle Volcan Miiio 185, Col, Balcones de Huentitan C.P. 44250
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Articulo 14. La practica se realizara a la hora programada, con una
Preparatoria 14

Comunidad Lectora

tolerancia de 10 minutos, después de este tiempo no se permitira elingreso

al laboratorio.

Articulo 15. La practica solo se realizara si el profesor esta presente.
Articulo 16. Para ingresar al Laboratorio serd indispensable:

a) Usar bata con caracteristicas especificas (se recomienda algodon 100%,
manga larga)

b) Mostrar material parala realizacion de la practica, en caso de ser solicitado.

c) Haber resuelto en su totalidad el material de prelaboratorio, de haberse
solicitado por su profesor, previo al desarrollo de la practica, para que el

alumno pueda analizar e investigar la teoria correspondiente.

Aa Loz Nardbng: )b{@)@h

Articulo 17. La programacion de la practica se verificara con el responsable del

laboratorio, registrandose en la bitacora del dia y mes correspondiente.

Articulo 18. Cuando el grupo o el profesor no se presenten, la practica sera

cancelada.
VI. OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Articulo 19. Son obligaciones de los usuarios del Aula del Laboratorio de Fisica:

5

e Usar adecuadamente las instalaciones, el equipo y el material de acuerdo con

las indicaciones de los Técnicos Académicos responsables del Laboratorio de

Fisica.

C et Vs

e Ingresar sin alimentos y/o bebidas al Laboratorio de Fisica.
e Utilizar bata blanca de manga larga. —_—

e No utilizar calzado descubierto.

|

\

|
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e Mantener el espacio limpioy ordenado.

Comunidad Lectora
]

e Desarrollar una conducta adecuada.

e Usar el Laboratorio de Fisica solo para el desarrollo de las actividades

académicas.

e Estar acompanado de un docente o del responsable del area durante su

estancia enelaula N

™

Vil. INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES :E

Articulo 20. Para la asignacion de sanciones se derivardn con la autoridad <

universitaria competente de la escuela preparatoria No 14, a quienes comentan i

cualquier falta a lo plasmadec en este documento e infrinjan alguna de las j

restricciones estipuladas en el articulo 13 del reglamento interno de la escuela §:

preparatoria No.14, ademads a quienes: L

e Destruyan, maltraten, utilicen el espacio para fines ajenos a los destinados y/o

no cumplan apropiadamente con las obligaciones que el este espacio R

demanda. /

BN

e A guienes dafen, destruyan, extravien o hagan mal uso de los materiales y
equipo.
Articulo 21. La imposicidén de sanciones sera de acuerdo con lo estipulado en el

articulo 119y 120 del reglamento interno de la Preparatoria No.14.

Articulo 22. Quien no se sujete en los términos del presente apartado sera
sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley Orgéanica de

la Universidad de Guadalajara:

‘ % Crrstrn Vikook

==

I. Amonestacion; Il. Apercibimiento; lll. Suspension hasta por un afio, segun el

caso; IV. Expulsion definitiva;
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En el caso particular de la Escuela Preparatoria No.14 se tendrad como WS

Pregaorla 14

sancion el trabajo comunitario y/o las que determine la H. Comision de = =

Responsabilidades y Sanciones.
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LABORATORIO DE QUIMICA g
PreEaratorIa 14

Comunidad Lectora

. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dara conocer las pautas a seguir

para el uso del Laboratorio de Quimica de la Preparatoria No. 14.

Articulo 2. De acuerdo con el articulo 83 del reglamento interno de la Escuela
preparatoria No. 14, el Laboratorio de Quimica es el drea adaptada y equipada para la

aplicacion de métodos y procedimientos que permitan el desarrollo de las

AV”C\ LUZ, H&U——H”Za Cowee, Ve

competencias de los estudiantes adscritos a las unidades de aprendizaje del campo
disciplinar de las ciencias naturales. En estos laboratorios se estudian las
caracteristicas de las sustancias quimicas mediante experimentos que permiten

confirmar teorias, entre otras actividades.

Il.  HORARIOS

Articulo 3. El Laboratorio de Quimica se encuentra disponible, en los siguientes

horarios:
Lunes a viernes de 7:00 a 20:00 horas.
. DEL REGISTRO PARA EL USO DEL LABORATORIO DE QUiMlCA

Articulo 4. El uso del Laboratorio de Quimica esta sujeto a un registro previo para

la programacion de actividades en este espacio.

Articulo 5. Actividades Unicas. Los alumnos y/o docentes deberan solicitar y
registrar a disponibilidad del espacio, con una semana de antelacion, el dia, la

actividad a realizar y la duracion de la misma con el responsable del area.

Articulo 6. Actividades fijas semestrales. Los responsables del Laboratorio de

Quimica, informarédn la

Calle Volcan Mino 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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calendarizacion al Jefe de Departamento de Ciencias Naturales y de la

salud y al responsable de la Academia de Quimica respecto a la ;rju::::fﬂir:"

disponibilidad del Laboratorio.
IV. DEL USO DEL MATERIAL DE LABORATORIO Y REACTIVOS

Articulo 7. Los alumnos y/o docentes podran utilizar los materiales, equipos y

reactivos de acuerdo con las indicaciones de los Técnicos Académicos

responsables del Laboratorio de Quimica.

Articulo 8. Los alumnos deberan revisar que el material y equipo se encuentre en
buenas condiciones antes de comenzar la practica, cualquier desperfecto o dano

que sufran los mismos, debera ser reportado al profesor o encargado del

laboratorio.

Articulo 9. El profesor sera responsable de dar al alumno una explicacion de la

practica previo, teniendo el alumno como obligacién conocer los fundamentos y

desarrollo de la misma.

Articulo 10. Durante la practica, el alumno utilizaréd solo el material y equipo

asignado.

Articulo 11. El alumno sera responsable del equipo que se le asigne, en caso de

deterioro imprudencial deberd restituirlo, en un plazo no mayor a 30 dias naturales.

Articulo 12. Queda prohibido arrojar desechos sélidos o liquidos al drenaje,

(pregunte al responsable de laboratorio donde depositarlos).

Articulo 13. El alumno deberd mantener en condiciones 6ptimas el mobiliario,

material y equipo al término de su practica.

V. DELINGRESO AL LABORATORIO

14 d Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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Articulo 14. La practica se realizard a la hora programada, con una ; \
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tolerancia de 10 minutos, después de este tiempo no se permitira elingreso ~ —cparatoria 14

Comunidad Lectora

al laboratorio.
Articulo 15. La practica solo se realizaré si el profesor esta presente.
Articulo 16. Para ingresar al Laboratorio seré indispensable:

d) Usar bata con caracteristicas especificas (se recomienda algodén 100%,
manga larga)

e) Mostrar material para la realizacion de la practica, en caso de ser solicitado.

f) Haber resuelto en su totalidad el material de prelaboratorio, de haberse
solicitado por su profesor, previo al desarrollo de la practica, para que el

alumno pueda analizar e investigar la teoria correspondiente.

Articulo 17. La programacion de la practica se verificara con el responsable del

laboratorio, registrandose en la bitacora del dia y mes correspondiente.

Articulo 18. Cuando el grupo o el profesor no se presenten, la practica sera

cancelada.
VI. OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Articulo 19. Son obligaciones de los usuarios del Aula del Laboratorio de Quimica:

Usar adecuadamente las instalaciones, el equipo y el material de acuerdo con
las indicaciones de los Téchicos Académicos responsables del Laboratorio de

Quimica.
e Ingresar sin alimentos y/o bebidas al Laboratorio de Quimica.
e Utilizar bata blanca de manga larga.

e No utilizar calzado descubierto.

Calle Volcan Miiio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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* Mantener el espacio limpioy ordenado.

Pregaaoria 14

Comunidad Lectora

>k

e Desarrollar una conducta adecuada.

e Usar el Laboratorio de Quimica solo para el desarrollo de las actividades

académicas.

* Estar acompanado de un docente o del responsable del drea durante su

estanciaenelaula
VIl. INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

Articulo 20. Para la asignacion de sanciones se derivaran con la autoridad
universitaria competente de la escuela preparatoria No 14, a quienes comentan
cualquier falta a lo plasmado en este documento e infrinjan alguna de las
restricciones estipuladas en el articulo 13 del reglamento interno de la escuela

preparatoria No.14, ademas a quienes:

e Destruyan, maltraten, utilicen el espacio para fines ajenos a los destinados y/o
no cumplan apropiadamente con las obligaciones que el este espacio

demanda.

* A quienes dafien, destruyan, extravien o hagan mal uso de los materiales y

equipo.

Articulo 21. La imposicion de sanciones sera de acuerdo con lo estipulado en el

articulo 119y 120 del reglamento interno de la Preparatoria No.14.

Articulo 22. Quien no se sujete en los términos del presente apartado serd
sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley Orgénica de

la Universidad de Guadalajara:

I. Amonestacion; Il. Apercibimiento; Ill. Suspension hasta por un afio, segun el

caso; IV. Expulsion definitiva;
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En el caso particular de la Escuela Preparatoria No.14 se tendréd como
sancion el trabajo comunitario y/o las que determine la H. Comisién de

Responsabilidades y Sanciones.
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LABORATORIO DE BIOLOGIA N
Preparatoria 14 \
Comunidad Lectora ‘F

3

A

I DISPOSICIONES GENERALES g
Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dar a conocer las pautas a S

seguir para el uso del Laboratorio de Biologia de la Preparatoria No. 14. \'\{
=

Articulo 2. De acuerdo con el articulo 85 del reglamento interno de la Escuela :t"
preparatoria No. 14, el Laboratorio de Biologia es el darea adaptada y equipada para §
la aplicacion de métodos y procedimientos que permitan el desarrollo de las 3
competencias de los estudiantes adscritos a las unidades de aprendizaje del j
campo disciplinar de las ciencias naturales. é
=3

. HORARIOS
Articulo 3. El Laboratorio de Biologia se encuentra disponible, en los siguientes

horarios:

Lunes a viernes de 7:00 a 20:00 horas.

1. DEL REGISTRO PARA EL USO DEL LABORATORIO DE BIOLOGIA i

i,
1

Articulo 4. El uso del Laboratorio de Biologia esta sujeto a un registro previo parala

programacion de actividades en este espacio.
Articulo 5. Actividades unicas. Los alumnos y/o docentes deberan solicitar y \
registrar a disponibilidad del espacio, con una semana de antelacion, el dia, la \ 5

Articulo 6. Actividades fijas semestrales. Los responsables del Laboratorio de U

actividad a realizar y la duracion de la misma con el responsable del &rea.

Biologia, informaran la calendarizacion al Jefe de Departamento de Ciencias

Naturales y de la salud y al responsable de la Academia de Biologia respecto a la

14 d Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitén C.P. 44250
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disponibilidad del Laboratorio. A

Comunidad Lectora

Iv. DEL USO DEL MATERIAL DE LABORATORIO Y REACTIVOS

Articulo 7. Los alumnos y/o docentes podran utilizar los materiales, equipos y
reactivos de acuerdo con las indicaciones de los Técnicos Académicos

responsables del Laboratorio de Biologia.

Articulo 8. Los alumnos deberan revisar que el material y equipo se encuentre en
buenas condiciones antes de comenzar la practica, cualquier desperfecto o dafio

que sufran los mismos, debera ser reportado al profesor o encargado del

laboratorio.

Articulo 9. El profesor sera responsable de dar al alumno una explicacion de la

practica previo, teniendo el alumno como obligacién conocer los fundamentos y

desarrollo de la misma.

Articulo 10. Durante la practica, el alumno utilizard solo el material y equipo

asignado.

Articulo 11. El alumno sera responsable del equipo que se le asigne, en caso de

deterioro imprudencial debera restituirlo, en un plazo no mayor a 30 dias naturales.

Articulo 12. Queda prohibido arrojar desechos sdlidos o liquidos al drenaje,

(pregunte al responsable de laboratorio donde depositarlos).

Articulo 13. El alumno deberd mantener en condiciones 6ptimas el mobiliario,

material y equipo al término de su practica. \
X

V. DEL INGRESO AL LABORATORIO

Articulo 14. La practica se realizard a la hora programada, con una tolerancia de 10

minutos, después de este tiempo no se permitira el ingreso al laboratorio.

Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P, 44250
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Articulo 15. La practica solo se realizara si el profesor esta presente.

Al
Preparatoria 14
Comunidad Lectora

Articulo 16. Para ingresar al Laboratorio sera indispensable:
g) Usar bata con caracteristicas especificas (se recomienda algodon 100%,

manga larga)
h) Mostrar material para la realizacién de la practica, en caso de ser solicitado.
i) Haber resuelto en su totalidad el material de prelaboratorio, de haberse

solicitado por su profesor, previo al desarrollo de la practica, para que el

alumno pueda analizar e investigar la teoria correspondiente.

Articulo 17. La programacion de la practica se verificara con el responsable del

laboratorio, registrandose en la bitacora del dia y mes correspondiente.

Articulo 18. Cuando el grupo o el profesor no se presenten, la practica sera

N
)
—
+
<
>
N
=
g
3

cancelada.

VI. OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Articulo 19. Son obligaciones de los usuarios del Aula del Laboratorio de Biologia:

e Usar adecuadamente las instalaciones, el equipo y el material de acuerdo con

las indicaciones de los Técnicos Académicos responsables del Laboratorio de
Biologia.
e Ingresar sin alimentos y/o bebidas al Laboratorio de Biologia.
e Utilizar bata blanca de manga larga.
e No utilizar calzado descubierto.
e Mantener el espacio limpioy ordenado.

e Desarrollar una conducta adecuada.

Calle Volcan Miiio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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e UsarellLaboratorio de Biologia solo para el desarrollo de las actividades A
P Preparatoria 14
academlcas' Comunidad Lectora

e Estar acompafiado de un docente o del responsable del area durante su

estanciaenelaula
Vil. INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

Articulo 20. Para la asignacion de sanciones se derivaran con la autoridad
universitaria competente de la escuela preparatoria No 14, a quienes comentan
cualquier falta a lo plasmado en este documento e infrinjan alguna de las

restricciones estipuladas en el articulo 13 del reglamento interno de la escuela

preparatoria No.14, ademas a quienes:

» Destruyan, maltraten, utilicen el espacio para fines ajenos a los destinados y/o
no cumplan apropiadamente con las obligaciones que el este espacio

demanda.

* A quienes dafien, destruyan, extravien o hagan mal uso de los materiales y

equipo.

Articulo 21. La imposicién de sanciones sera de acuerdo con lo estipulado en el

articulo 119y 120 del reglamento interno de la Preparatoria No.14.

Articulo 22. Quien no se sujete en los términos del presente apartado serd
sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley Organica de

la Universidad de Guadalajara:

I. Amonestacion; Il. Apercibimiento; Ill. Suspensién hasta por un afo, segun el

caso; IV. Expulsion definitiva;

En el caso particular de la Escuela Preparatoria No.14 se tendrd como sancion el
trabajo comunitario y/o las que determine la H. Comisién de Responsabilidades y
Sanciones.
Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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AUDITORIO Y AULA AL AIRE LIBRE g
Preparatoria 14
Comunidad Lectora \
N
. DISPOSICIONES GENERALES ®
Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dar a conocer las pautas a seguir g
para el uso del Auditorio y Aula al aire libre de la Preparatoria No. 14.
N
Articulo 2. De acuerdo con el articulo 73 del reglamento interno de la Escuela g
preparatoria No. 14, el Auditorio y Aula al aire libre Son espacios de aprendizaje con :Jf
capacidad amplia destinados a diversas actividades académicas y culturales. g
s
Il. HORARIOS oS
Articulo 3. El Auditorio y Aula al aire libre se encuentran disponibles, en los <
siguientes horarios: =
: o

Lunes aviernes de 7:00 a 20:00 horas.

. DEL REGISTRO PARA EL USO DEL AUDITORIO Y AULA AL AIRE LIBRE

Articulo 4. El uso del aula esta sujeto a un registro previo para la programacion de

actividades en este espacio.

Articulo 5. Actividades Unicas. Los alumnos y/o docentes deberan solicitar y
registrar a disponibilidad del espacio, con una semana de antelacion, el dia, la

actividad a realizar y la duracion de la misma con el responsable del area.

Articulo 6. Actividades fijas semestrales. Los alumnos y/o docentes deberan
solicitar y registrar dentro de las primeras semanas de inicio de semestre el dia, la

actividad a realizar y la duracion de la misma con el responsable del 4rea.
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Preanria 14

Comunidad Lectora

Iv. OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Articulo 8. Son obligaciones de los usuarios del Auditorio y Aula al aire libre:

e Usar adecuadamente las instalaciones, el equipo y el material del que se esta

disponiendo en el Auditorio y Aula al aire libre.
e Ingresar sin alimentos y/o bebidas al Auditorio y Aula al aire libre.
e Mantener el espacio limpio y ordenado.
e Desarrollar una conducta adecuada.

e Usar el Auditorio y Aula al aire libre solo para el desarrollo de las actividades

académicas.

e Estar acompanado de un docente o del responsable del area durante su

estancia en elaula

T
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Articulo 9. El docente a cargo debera registrar en la bitacora de asistencia la

actividad realizada, asi como el nimero de alumnos.
V. INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

Articulo 10. Para la asignacion de sanciones se derivaran con la autoridad
universitaria competente de la escuela preparatoria No 14, a quienes comentan
cualquier falta a lo plasmado en este documento e infrinjan alguna de las
restricciones estipuladas en el articulo 13 del reglamento interno de la escuela

preparatoria No.14, ademas a quienes:

* Destruyan, maltraten, utilicen el espacio para fines ajenos a los destinados y/o

no cumplan apropiadamente con las obligaciones que el este espacio

demanda.
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SANITARIOS

TR
Preparatoria 14 \f‘
Comunidad Lectora
N
o
l. DISPOSICIONES GENERALES i
©
Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dar a conocer las pautas a seguir g
para el uso de los Sanitarios de la Preparatoria No. 14. o
2
Articulo 2. De acuerdo con el articulo 89 del reglamento interno de la Escuela _»_{
preparatoria No. 14, los sanitarios son los espacios destinados a otorgar servicios para f
las necesidades fisiolégicas, a los que tienen acceso los estudiantes, personal y
J
visitantes en general de conformidad con su género. ,_:<,)
il HORARIOS é
an

Articulo 3. Los Sanitarios se encuentran disponibles, en los siguientes horarios:
Lunes aviernes de 7:00 a 20:00 horas.

. OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Articulo 3. Son obligaciones de los usuarios de los sanitarios

e Usaradecuadamente las instalaciones.

e Ingresar sin alimentos y/o bebidas.

¢ Mantener el espacio limpio y ordenado.

¢ Desarrollar una conducta adecuada.

Iv. INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES ~

Articulo 4. Para la asignacion de sanciones se derivardn con la autoridad C{
universitaria competente de la escuela preparatoria No 14, a quienes comentan Q

cualquier falta a lo plasmado en este documento e infrinjan alguna de las
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restricciones estipuladas en el articulo 13 del reglamento interno de la

escuela preparatoria No.14, ademds a quienes: _Preparatoria 14
§
 Destruyan, maltraten, utilicen el espacio para fines ajenos a los destinados y/o é

no cumplan apropiadamente con las obligaciones que el este espacio

demanda. S
§
e A quienes dafien, destruyan, extravien o hagan mal uso de los materiales y ZE
equipo. f
Articulo 5. La imposicion de sanciones serd de acuerdo con lo estipulado en el _;5
articulo 119y 120 del reglamento interno de la Preparatoria No.14. ”j
=
- 4

Articulo 6. Quien no se sujete en los términos del presente apartado sera

sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley Organica de
la Universidad de Guadalajara:

I. Amonestacion; Il. Apercibimiento; lll. Suspension hasta por un afo, segun el
caso; IV. Expulsion definitiva;

En el caso particular de la Escuela Preparatoria No.14 se tendra como sancion el
trabajo comunitario y/o las que determine la H. Comision de Responsabilidades y

Sanciones.
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AREA DE ESTACIONAMIENTO

Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dar a conocer las pautas Comunidad Lectora

a seguir para el uso del Estacionamiento de la Preparatoria No. 14.

Articulo 2. De acuerdo con el articulo 91 del reglamento interno de la Escuela
preparatoria No. 14, el Estacionamiento es el lugar donde se deja un vehiculo por un
tiempo indeterminado. Brinda un espacio para la seguridad unicamente a los vehiculos

de los académicos y administrativos.
V. ACCESOS
Articulo 3. El area de Estacionamiento se normara por los siguientes accesos:

a. Loscajones de estacionamiento de la Escuela Preparatoria 14 seran exclusivos

de: los académicos y administrativos de la Universidad de Guadalajara

b. El area delimitada de uso exclusivo para motocicletas sera el Unico espacio
permitido para tal fin. Dicho lugar sera definido por la Administracién de la

Escuela Preparatoria No. 14.

c. Los dos espacios correctamente senalizados son de uso exclusivo para
personas con discapacidad que laboran dentro de la Preparatoria No. 14, asi
como cualquier otra persona discapacitada que ingrese a la institucién a temas

relacionados con la mismay esté debidamente acreditada.

d. EL primer cajon del lado Poniente de la entrada principal de la Escuela
Preparatoria 14 sera para bicicletas y drea de carga y descarga de multiples

proveedores de la misma Institucion.

e. Las vialidades aledafias de la Escuela Preparatoria No. 14 y Moddulo La
Experiencia se consideran preferentemente peatonales, por lo que, al ingresar
en vehiculo, moto, bicicleta o cualquier medio de transporte a las calles de
acceso a la Escuela Preparatoria, la velocidad maxima sera de 10 km por hora.

I 14 d Calle Volcan Miiio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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b

f. Los automdviles que dejen estudiantes fuera del plantel deberan

A

S
hacerlo por el ingreso posterior ubicado en la calle Real y su Preparatora 13

]

Vilerk /'

continuacién Volcan Canatlan, para facilitar elascenso y descenso con

seguridad.

Cbixh

\"/B RESTRICCIONES

Articulo 4. El area de Estacionamiento obedecera las siguientes restricciones:

I.  Queda prohibido estacionarse en las areas no permitidas de acuerdo con los

incisos a, b, cy d del anexo anteriormente mencionado.

Il.  Prohibido estacionarse en areas pintadas de amarillo y puntos de reunion

designados para evacuacion en caso de siniestros o riesgos de acuerdo con la

N
:%
5

J
wk

<

<
g

Ley de Proteccion Civil del Estado de Jalisco y el Reglamento de Movilidad y
Transporte del Estado de Jalisco.

.  Queda estrictamente prohibido que cualquier vehiculo ingrese a dejar a
estudiantes en la puerta principal de la Escuela Preparatoria No. 14 debido a

que obstruyen la circulacion.
VIl. INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

Articulo 5. Quien no se sujete en los términos del presente apartado sera

sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley Organica de

la Universidad de Guadalajara:

|. Amonestacion; Il. Apercibimiento; lll. Suspension hasta por un afo, segun el

caso; IV. Expulsién definitiva; 6\7

En el caso particular de la Escuela Preparatoria No.14 se tendra como sancion el

trabajo comunitario y/o las que determine la H. Comision de Responsabilidades y

Sanciones.
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AREAS COMUNES

AN
Preparatoria 14

Comunidad Lectora

Il DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dar a conocer las pautas a seguir

para el uso de las Areas comunes de la Preparatoria No. 14.

Articulo 2. De acuerdo con el articulo 93 del reglamento interno de la Escuela
preparatoria No. 14, las Areas comunes son los sitios abiertos, de esparcimiento y de

libre transito para la comunidad universitaria de este plantel.

I HORARIOS

Articulo 3. Las Areas comunes se encuentran disponibles, en los siguientes

horarios:

Rocd e Marlinvez o Z{@ﬁf;f

Lunes a viernes de 7:00 a 20:00 horas.
il. OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS
Articulo 3. Son obligaciones de los usuarios de las Areas comunes

Usar adecuadamente las instalaciones.

Ingresar sin alimentos y/o bebidas.

Mantener el espacio limpio y ordenado.

Desarrollar una conducta adecuada.

V. INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

Articulo 4. Para la asignacion de sanciones se derivaran con la autoridad
universitaria competente de la escuela preparatoria No 14, a quienes comentan

cualquier falta a lo plasmado en este documento e infrinjan alguna de las

Calle Volcan Miifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250 <
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PreEaaorIa 14

Comunidad Lectora

restricciones estipuladas en el articulo 13 del reglamento interno de la
oA

%«La,%/

escuela preparatoria No.14, ademas a quienes:
e Destruyan, maltraten, utilicen el espacio para fines ajenos a los destinados y/o

no cumplan apropiadamente con las obligaciones que el este espacio

demanda.

A quienes dafien, destruyan, extravien o hagan mal uso de los materiales y

equipo.

Articulo 5. La imposicién de sanciones sera de acuerdo con (o estipulado en el

articulo 119y 120 del reglamento interno de la Preparatoria No.14.

Rag hoe L/?étr'*l—}ﬁﬁ?, Cortae

Articulo 6. Quien no se sujete en los términos del presente apartado sera

sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley Organica de

la Universidad de Guadalajara:

I. Amonestacion; Il. Apercibimiento; lll. Suspension hasta por un ano, segun el

caso; IV. Expulsion definitiva;
En el caso particular de la Escuela Preparatoria No.14 se tendra como sancién el

trabajo comunitario y/o las que determine la H. Comision de Responsabilidades y

Sanciones.
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CANCHA DE USOS MULTIPLES

uxaﬁ;/

ST ’
Preparatoria 14 "

Comunidad Lectora

I DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dar a conocer las pautas a seguir

para el uso de la Cancha de usos multiples de la Preparatoria No. 14.

Articulo 2. De acuerdo con el articulo 100 del reglamento interno de la Escuela

preparatoria No. 14, la Cancha de usos multiples es el espacio de la escuela destinado
a la realizacién de actividades deportivas, culturales y civicas que propicien en los

estudiantes la practica de estilos de vida saludables. Para que el estudiante se

!
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desenvuelva fisica, mental y emocionalmente de manera optima en el area de
educacion fisica y deporte, dentro de un establecimiento seguro, con las condiciones

necesarias de infraestructura para su evolucion y desarrollo.

I HORARIOS

Articulo 3. Las Cancha de usos multiples se encuentran disponibles, en los

siguientes horarios:

Lunes a viernes de 7:00 a 20:00 horas.

. OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Articulo 3. Son obligaciones de los usuarios de las Cancha de usos multiples:
e Usaradecuadamente las instalaciones.

e Ingresar sin alimentos y/o bebidas.

e Mantener el espacio limpio y ordenado.

e Desarrollar una conducta adecuada.
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V. INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES : 3:\

REC”
Preparatoria 14

Comunidad Lectora

Articulo 4. Para la asignacion de sanciones se derivaran con la autoridad
universitaria competente de la escuela preparatoria No 14, a quienes comentan
cualquier falta a lo plasmado en este documento e infrinjan alguna de las
restricciones estipuladas en el articulo 13 del reglamento interno de la escuela

preparatoria No.14, ademas a quienes:

e Destruyan, maltraten, utilicen el espacio para fines ajenos a los destinados y/o
no cumplan apropiadamente con las obligaciones que el este espacio

demanda.

e A quienes dafien, destruyan, extravien o hagan mal uso de los materiales y

i
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equipo.

Articulo 5. La imposicién de sanciones sera de acuerdo con o estipulado en el

articulo 119y 120 del reglamento interno de la Preparatoria No.14.

Articulo 6. Quien no se sujete en los términos del presente apartado sera

sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley Organica de

la Universidad de Guadalajara:

I. Amonestacién; Il. Apercibimiento; lll. Suspension hasta por un ano, segun el

caso; IV. Expulsion definitiva;

En el caso particular de la Escuela Preparatoria No.14 se tendra como sancion el
trabajo comunitario y/o las que determine la H. Comision de Responsabilidades y

Sanciones.
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Area de Salud y Bienestar Integral (SABI) S
Preparatoria 14
Comunidad Lectora
LS
I. DISPOSICIONES GENERALES S
<
Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dara conocer las pautas a seguir %
para el uso Area de Salud y Bienestar Integral (SABI) de la Preparatoria No. 14. :«
Articulo 2. De acuerdo con el articulo 102 del reglamento interno de la Escuela ;)
)
preparatoria No. 14, el SABI es el espacio fisico del area de Salud y Bienestar Integral ¢
<
<

(SABI) procura la salud de todo el personal afiliado a la Preparatoria 14, con los

servicios de: atencién médica, odontoldgica, asesoria nutricional, cultura fisica y
asesoria psicologica.

. HORARIOS

Articulo 3. ELSABI se encuentra disponible, en los siguientes horarios:
Lunes a viernes de 7:00 a 20:00 horas.

V. SERVICIOS

Articulo 4. Los servicios brindados dentro de las instalaciones son: atencion Médica,
odontoldgica, asesoria nutricional, cultura fisica y asesoria psicoldgica; que procuran

el desarrollo funcional y personal de cada individuo de este plantel educativo, de

manera personalizada segun necesidades fisiologicas.

VI. DE LAS OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Articulo 5. Son obligaciones de los usuarios del SABI:

.  En caso de necesitar una cita, asegurarse de realizarla por medio de via

telefonica (33 3603 8792/ 33 3603 7937/ Ext. 109), correo institucional

14 d Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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VI

VII.

VIII.

XI.

(sabi.prepal4@academicos.udg.mx), también puedes realizar tu cita
en la instalacion de SABI ubicado en la Preparatoria No.14; en su

respectivo horario de atencion y contar con su tarjeton.

Es responsabilidad del o la administradora del area informar a los alumnos

sobre la fechay hora de su cita.

No se otorgaran citas al usuario que no cuente con tarjetéon de SABI con

fotografia.

Todos los usuarios con cita programada deberan presentarse 10 min antes en el

area correspondiente a la atencion.

Si el usuario que solicita la cita no puede asistir serad su responsabilidad
cancelarla con 24 horas de anticipaciéon, en caso de no cancelar y no

presentarse se dara una penalizacion.

En caso de no contar con tarjeton de SABI acudira para la realizacion de
expediente electronico en el horario correspondiente a su turno o en el tiempo

libre que posea el usuario.

En caso de perder el tarjeton el usuario suministrarda material de curacion o

medicamento que posea en casa para la reposicion de este.

En ninglin momento hara uso irresponsable del DEA a menos que haya una

situacion que ponga en riesgo la vida de otra persona.
No entrar con alimentos al area.

Cualquier usuario respetara las instalaciones y las tratara con el cuidado que

refiere el reglamento interno de la Preparatoria No. 14.

El usuario que solicite el servicio podra entrar acompanado de una persona al

area meédica.
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Xll.  Encasode acudirvarias personas, favor de esperar afuera de SABI, sino

.,

tienen cita u otro motivo de asistencia. ;':u::::fe’c':":“ i

G“

Xlll.  En caso de encontrarse esperando a alguien en atencion, favor de esperar en

silencio por respeto a la o las personas que se encuentran en atencion.

XIV. El usuario y el PPS o encargado de brindar algun servicio se relacionaran y

dirigiran con armonia y respeto.

XV.  Cualquier revision u exploracion fisica pertinente sobre el usuario deberan ser
realizadas de manera ética y profesional por parte de la persona que se

encuentra brindando el servicio.

XVI.  Es responsabilidad del usuario que solicita el servicio de acatar indicaciones

Am»\ Wz M&Lr—“ngz_ iy

por parte de los prestadores profesionales de servicio (PPS) o del profesional

tratante en cuestion a su condicidn de salud.

XVIl. Encaso de sernecesario, se le otorgara medicamento o material adecuado para
el padecimiento por el que solicita la atencion el usuario de acuerdo a la

disponibilidad de este dentro del area. |

XVIIl.  Siempre que se le preste material del area de SABI al usuario (collarin, muletas, \j
oximetro) sera responsabilidad del usuario devolverlo en las condiciones en

que se entrego, en caso contrario se penalizara al usuario.

XIX. Para la atencién y asesoria odontologica serd necesaria una cuota de

recuperacion de acuerdo con el material disponible o necesitado para la

atencion.

Articulo 6. Actividades Unicas. Los alumnos y/o docentes deberan solicitar y

registrar a disponibilidad de los servicios, con una semana de antelacion.
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VIl. INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES o
Preanria 14

Comunidad Lectora

Articulo 7. Para la asignacion de sanciones se derivaran con la autoridad
universitaria competente de la escuela preparatoria No 14, a quienes comentan
cualquier falta a lo plasmado en este documento e infrinjan alguna de las

restricciones estipuladas en el articulo 13 del reglamento interno de la escuela

preparatoria No.14, ademas a quienes:

o Destruyan, maltraten, utilicen el espacio para fines ajenos a los destinados y/o

no cumplan apropiadamente con las obligaciones que el este espacio
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demanda.

A quienes dafien, destruyan, extravien o hagan mal uso de los materiales y
equipo del SABI.

Articulo 8. La imposicion de sanciones sera de acuerdo con lo estipulado en el
articulo 119y 120 del reglamento interno de la Preparatoria No.14.

Articulo 9. Quien no se sujete en los términos del presente apartado sera
sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley Organica de
la Universidad de Guadalajara:

I. Amonestacion: Il. Apercibimiento; Ill. Suspension hasta por un afo, segun el

caso; IV. Expulsion definitiva;

En el caso particular de la Escuela Preparatoria No.14 se tendra como sancion el

trabajo comunitario y/o las que determine la H. Comisién de Responsabilidades y

N
=
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Articulo 10. Quien no se sujete en los términos del presente apartado sera
A, s
sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley ——cparatorials

Orgéanica de la Universidad de Guadalajara:

I. Amonestacion; Il. Apercibimiento; lll. Suspension hasta por un afio, segun el

caso; IV. Expulsion definitiva;

En el caso particular de la Escuela Preparatoria No.14 se tendra como sancion el
trabajo comunitario y/o las que determine la H. Comision de Responsabilidades y

Sanciones.
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AULA DE YOGA

ral Ot Z/é«é,d{/ Nz

PreEaria 14
Comunidad Lectora
. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dar a conocer las pautas a

seguir para el uso del Aula de Yoga de la Preparatoria No. 14.

Rac oz Mmr-\-l:ﬂz

Articulo 2. De acuerdo con el articulo 104 del reglamento interno de la Escuela
preparatoria No. 14, el Aula de Yoga es un espacio adecuado para llevar a cabo la

disciplina del Yoga, en la que los estudiantes de la TAE aprenden la practica y la

teoria logrando un equilibrio entre cuerpo y mente.

. HORARIOS

Articulo 3. El Aula de Literacidad se encuentra disponible, en los siguientes
horarios:
Lunes a viernes de 7:00 a 20:00 horas.

. DEL REGISTRO PARA EL USO DEL AULA DE YOGA

Articulo 4. El uso del aula esta sujeto a un registro previo para la programacion de

actividades en este espacio.

IV. OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Articulo 5. Son obligaciones de los usuarios del Aula de Yoga: \
A

I.  Ingreso al aula sin Zapatos.
Il. Ingreso sin alimentos ni bebidas endulzantes, solo se permite ingresar
con agua natural.
ll. Ingresara lapracticaconropa adecuada es decir short arriba de la rodilla
y playera
Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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IV. Desinfectar el tapete utilizado, después de usarse.
ph., | A
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Comunidad Lectora

V. Cada vez que se tome un material de Yoga regresarlo a su lugar

como bloques de madera, cintos de Hatha y tapete de Yoga etc.
VI. Cerrartodas las ventanasy la puerta al terminar el uso del aula.

VIl. Mantener el aula limpia.

Articulo 6. El docente a cargo debera registrar en la bitacora de asistencia la

actividad realizada, asi como el numero de alumnos.
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VIIl. INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

Articulo 7. Para la asignacién de sanciones se derivaran con la autoridad
universitaria competente de la escuela preparatoria No 14, a gquienes comentan
cualquier falta a lo plasmado en este documento e infrinjan alguna de las

restricciones estipuladas en el articulo 13 del reglamento interno de la escuela

preparatoria No.14, ademas a quienes:

o Destruyan, maltraten, utilicen el espacio para fines ajenos a los

destinados y/o no cumplan apropiadamente con las obligaciones que el

este espacio demanda.

o Aquienes dafien, destruyan, extravien o hagan mal uso de los materiales

y equipo.

Articulo 8. La imposicién de sanciones sera de acuerdo con o estipulado en el

o
N

14 d Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250 3
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Articulo 9. Quien no se sujete en los términos del presente apartado sera

PreEaaorla 14

Comunidad Lectora

sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley
Organica de la Universidad de Guadalajara:
I. Amonestacion; Il. Apercibimiento; Ill. Suspensién hasta por un ano, segun el
caso; V. Expulsion definitiva;

En el caso particular de la Escuela Preparatoria No.14 se tendra como sancion el ‘

trabajo comunitario y/o las que determine la H. Comision de Responsabilidades y

Sanciones.
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HUERTO ESCOLARY COMUNITARIO AN
Preparatoria 14 i
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. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dar a conocer las pautas a

seguir para el uso del Aula de Literacidad de la Preparatoria No. 14.

Articulo 2. De acuerdo con el articulo 106 del reglamento interno de la Escuela
preparatoria No. 14, ELhuerto es un espacio urbano que funciona como un lugar de
encuentro para el aprendizaje de la vida, el sentido de comunidad y la cultura de
paz que genere un compromiso socio ambiental de sus integrantes. Promueve la

participacion entre la comunidad escolar (docentes, estudiantes y madres 0

R Loz Mavl—'.’mzzf )

padres de familia) de la Escuela y la Primaria Isabel Fernandez de Molina, la

comunidad vecinal de Huentitan, asociaciones civiles y otros huertos

comunitarios.

1. HORARIOS
Articulo 3. El Huerto escolar y Comunitario se encuentra disponible, en los .
siguientes horarios:

Lunes y miércoles de 9 a 18 horas 'y viernes de 12 a 18 horas, para las actividades
que desarrollan los alumnos de la preparatoria No. 14 a cargo de los maestros de

la preparatoria responsables del huerto.

. DEL REGISTRO PARA EL USO DEL AULA

Articulo 4. Para el uso del espacio para actividades académicas, culturales y el C?

requerimiento de herramienta cualquier otro dia o fuera de los horarios

anteriormente mencionados, deben comunicarse con los responsables del huerto.

d Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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Iv. DEL FUNCIONAMIENTO

A . Ak
Preparatoria 14
Articulo 5. Es responsabilidad de toda la comunidad, el buen uso,  Comunidadtectora

conservacion y mantenimiento del Huerto Escolary Comunitario "Los Quelites ™.

Articulo 6. Cualquier actividad académica, culturaly pedagégica que los maestros
de la preparatoria No. 14 deseen realizar con sus alumnos en el espacio del huerto
debera ser registrada en la agenda del huerto, autorizada por los maestros

responsables del espacio y notificada a los directivos de la primaria.
V. DEL USO DEL MATERIAL DIDACTICO

Articulo 7. Cualquier actividad que se realice con alumnos en el espacio del huerto
debera siempre ser bajo supervisién del maestro responsable de los mismos, con

previa autorizaciéon de los responsables del espacio.

Articulo 8. Durante las actividades, no se debera dejar sin supervision al grupo y/o

alumnos, con la intencidn de evitar alguna situacion de indisciplina o accidente.

Articulo 9. Los maestros y/o alumnos deberan notificar al menos un dia antes la

cancelacién de alguna actividad agendada a alguno de los maestros responsables

del espacio.
VI. DEL USO DE LA HERRAMIENTA PARA LAS ACTIVIDADES DEL HUERTO

Articulo 10. ElL docente debera solicitar con anticipacién a los maestros
responsables del huerto el tipo y cantidad de herramienta que necesitara para

realizar la actividad programada y previamente registrada.

Articulo 11. Los alumnos y/o docentes podran utilizar las herramientas para las
actividades del huerto, con el compromiso de cuidarlas y regresarlas a la bodega

de resguardo al finalizar su actividad.

: Anec W Mactnez G vy

Articulo 12. El docente a cargo serd el responsable de la herramienta que se

utilizara en su actividad, en

14 d Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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caso de deterioro o extravi6 debera notificarlo con los maestros

misma.
VIl. DEL REGISTRO PARA REALIZAR ACTIVIDADES EN EL HUERTO

Articulo 13. ELuso del Huerto para fines académicos, culturales y pedagégicos esta
sujeto a un registro previo para su programacion dentro de las actividades de este
espacio y a la autorizacién de los maestros de la preparatoria responsables y con

visto bueno de los directivos de la primaria.

Articulo 14. Actividades unicas, los docentes deberan solicitar y registrar a
disponibilidad del espacio la actividad a realizar y la duracion de esta con el

responsable del drea al menos con 2 semanas de anticipacion.

Articulo 15. Actividades fijas semestrales, los docentes deberan solicitary registrar
a inicio de semestre el dia, la hora, grupo, la actividad a realizar y la duracion de la

misma con los maestros responsables del huerto.

VIl. DE LAS HORAS DE VINCULACION PARA LOS TALLERES DE AREA
ESPECIALIZANTE (TAE 'S)

Articulo 16. De acuerdo con el articulo 12 fraccién X del reglamento interno de la
escuela preparatoria No.14, los alumnos deben cumplir con 20 horas de

vinculacion al semestre de acuerdo con la TAE que cursa.

Articulo 17. Los alumnos que cursan alguna TAE y que estén interesados en realizar
sus horas de vinculacion en el huerto pueden inscribirse con los maestros de la

preparatoria responsables del area en los horarios del huerto.

Articulo 18. Al inscribirse deben seleccionar el horario en el que puedan asistir de
las opciones brindadas y especificar el nimero de horas totales de vinculacion a

realizar.

Calle Volcan Miiio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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Articulo 19. El cupo maximo por grupo para el desarrollo de las horas de

vinculacion es de 15 personas. __P—;":u::a:;';';r:“

?/Lxggz{g

Articulo 20. Una vez que alguno de los alumnos finalice sus horas de vinculacion

se libera un lugar el cual estaré disponible para otros alumnos que estén en lista de

espera 0 deseen anotarse en ese momento.

Articulo 21. Inscripciones abiertas alinicio del semestre y/o disponibilidad de cupo
durante el semestre en curso, las fechas seran publicadas al inicio de cada

semestre.

Articulo 22. Los alumnos podran realizar sus horas de vinculacién tnicamente en

el horario seleccionado y en la presencia de alguno de los maestros de la

preparatoria responsables del huerto.
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Articulo 23. Los alumnos deberan notificar al menos un dia su inasistencia a la
realizacion de las horas de vinculacion, debido a que tres faltas no justificadas se

les dara de baja del grupo de vinculacion.

Articulo 24. Los horarios de vinculacion se ven sujetos a las necesidades del

semestre.

IX. OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Articulo 25. Son obligaciones de los usuarios del huerto escolar y comunitario:
a. Registrarse en la bitacora de asistencia al ingresar al espacio.

b. Usar adecuadamente las instalaciones y el material del que se esta

disponiendo.

c. Mantener el espacio limpioy ordenado.

d. No arrojar basura, articulos desechables, botellas de plastico, aluminio,
etc. en el area, debiendo utilizar los botes destinados para ello. \ /
Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250 \
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e. No se permite ingresar a las instalaciones de la escuela
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primaria, debera permanecer en el area del huerto.
f. No se permite ingresar con alimento en contenedores de unicel.

g. No se permite el ingreso a los alumnos al huerto con algun vehiculo

automotor (carro, camioneta o0 motocicleta).

h. No fumar, ingerir bebidas alcohdlicas y/o el consumo drogas en el area

del huerto.

i. No se permitira ingresar al huerto a personas que presenten sintomas

del consumo de bebidas alcohdlicas y/o drogas.

Articulo 26. El docente a cargo debera registrarse en la bitacora de asistencia del
huerto y/o la escuela primaria, especificar la actividad a realizar en elhuerto, lahora

de entraday salida, el nimero de alumnos a su cargo, grado, grupo y turno.
X. INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

Articulo 27. Para la asignacion de sanciones se derivaran con la autoridad
universitaria competente de la escuela preparatoria No 14, a quienes comentan
cualquier falta a lo plasmado en este documento € infrinjan alguna de las
restricciones estipuladas en el articulo 13 del reglamento interno de la escuela

preparatoria No.14, ademas a quienes:

e Destruyan, maltraten, utilicen el espacio para fines ajenos a los destinados y/o

no cumplan apropiadamente con las obligaciones que el este espacio

demanda.

S
e A quienes dafen, destruyan, extravien o hagan mal uso de los materiales y
equipo.
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Articulo 28. Laimposicién de sanciones sera de acuerdo con lo estipulado

T N
en el articulo 119y 120 del reglamento interno de la Preparatoria No.14. —%‘% !
x\s
Articulo 29. Quien no se sujete en los términos del presente apartado sera N
sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley Organica de é

la Universidad de Guadalajara:

I. Amonestacién; Il. Apercibimiento; lll. Suspension hasta por un afio, segun el

caso; IV. Expulsion definitiva;

En el caso particular de la Escuela Preparatoria No.14 se tendra como sancion el

trabajo comunitario y/o las que determine la H. Comision de Responsabilidades y

Sanciones.
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SALON DE DANZA
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I DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dar a conocer las pautas a seguir

para el uso de la Salén de danza de la Preparatoria No. 14.
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Articulo 2. De acuerdo con el articulo 108 del reglamento interno de la Escuela
preparatoria No. 14, Este salén tiene como objetivo realizar la practica folklorica de

diferentes regiones del pais.
L. HORARIOS
Articulo 3. El Salén de danza se encuentran disponibles, en los siguientes horarios: \/
Lunes aviernes de 7:00 a 20:00 horas. AN
1. OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS
Articulo 3. Son obligaciones de los usuarios del Salon de danza
e Usaradecuadamente las instalaciones.
e Ingresar sin alimentos y/o bebidas.
e Mantener el espacio limpio y ordenado.
e Desarrollar una conducta adecuada.

V. INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

Articulo 4. Para la asignacion de sanciones se derivaran con la autoridad
universitaria competente de la escuela preparatoria No 14, a quienes comentan

cualquier falta a lo plasmado en este documento e infrinjan alguna de las

fepald.se d Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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restricciones estipuladas en el articulo 13 del reglamento interno de la é
- S
escuela preparatoria No.14, ademas a quienes: —Eﬁ% 3
oye Q
e Destruyan, maltraten, utilicen el espacio para fines ajenos a los destinados y/o ;E—
no cumplan apropiadamente con las obligaciones que el este espacio o
demanda. =
N
. ~ rd . 2
e A quienes dafien, destruyan, extravien o hagan mal uso de los materiales y <
equipo. j

Articulo 5. La imposicién de sanciones sera de acuerdo con (o estipulado en el

articulo 119y 120 del reglamento interno de la Preparatoria No.14.

Articulo 6. Quien no se sujete en los términos del presente apartado sera

sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley Organica de
la Universidad de Guadalajara:

I. Amonestacion; Il. Apercibimiento; lll. Suspension hasta por-un afo, segun el
caso; IV. Expulsion definitiva;

En el caso particular de la Escuela Preparatoria No.14 se tendra como sancion el

trabajo comunitario y/o las que determine la H. Comisién de Responsabilidades y

Sanciones.
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SALON DE MUSICA

T
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. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dar a conocer las pautas a seguir

para el uso de la Salon de musica de la Preparatoria No. 14.

Articulo 2. De acuerdo con el articulo 108 del reglamento interno de la Escuela

preparatoria No. 14, Este salon tiene como objetivo realizar la practica folkldrica de

diferentes regiones del pais.

1. HORARIOS

Ao boe Mar¥ngz o

Articulo 3. El Salén de musica se encuentran disponibles, en los siguientes

horarios:

Lunes aviernes de 7:00 a 20:00 horas.

Hl. OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Articulo 3. Son obligaciones de los usuarios del Salon de musica
e Usaradecuadamente las instalaciones.

e Ingresar sin alimentos y/o bebidas.

e Mantener el espacio limpio y ordenado.

¢ Desarrollar una conducta adecuada. ;
v. INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

Articulo 4. Para la asignacion de sanciones se derivaran con la autoridad

——
universitaria competente de la escuela preparatoria No 14, a quienes comentan
cualquier falta a lo plasmado en este documento e infrinjan alguna de las
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restricciones estipuladas en el articulo 13 del reglamento interno de la k.
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escuela preparatoria No.14, ademas a quienes: T
e Destruyan, maltraten, utilicen el espacio para fines ajenos a los destinados y/o g
no cumplan apropiadamente con las obligaciones que el este espacio
demanda. N
)
s
e A quienes dafnen, destruyan, extravien o hagan mal uso de los materiales y :‘f
equipo.

Articulo 5. La imposicién de sanciones sera de acuerdo con lo estipulado en el

articulo 119y 120 del reglamento interno de la Preparatoria No.14.

Articulo 6. Quien no se sujete en los términos del presente apartado sera
sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley Organica de

la Universidad de Guadalajara:
I. Amonestacion; II. Apercibimiento; Ill. Suspension hasta por un afio, segun el

caso; IV. Expulsioén definitiva;

En el caso particular de la Escuela Preparatoria No.14 se tendra como sancion el

trabajo comunitario y/o las que determine la H. Comision de Responsabilidades y

Sanciones.
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AULA DE CIENCIAS Y .
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l. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dar a conocer las pautas a

seguir para el uso del Aula de Ciencias de la Preparatoria No. 14.

Articulo 2. De acuerdo con el articulo 112 del reglamento interno de la escuela
preparatoria No. 14, el Aula de Ciencias es un espacio fisico de apoyo para el
desarrollo de actividades académicas relacionadas con las Unidades de
Aprendizaje (UA) de: fisica, quimica, biologia y matematicas, proporcionando un
espacio donde los docentes puedan brindar asesorias, preparar estudiantes para

olimpiadas, reuniones de academia, entre otras actividades.

Il. HORARIOS

Articulo 3. El Aula de Ciencias se encuentra disponible, en los siguientes horarios:
Lunes a viernes de 7:00 a 20:00 horas.

1. DEL REGISTRO PARA EL USO DEL AULA

Articulo 4. El uso del aula esta sujeto a un registro previo para la programacion de

actividades en este espacio.

Articulo 5. Actividades Unicas. Los alumnos y/o docentes deberan solicitar y
registrar a disponibilidad del espacio, con una semana de antelacion, el dia, la

actividad a realizar y la duracién de la misma con el responsable del area.

Articulo 6. Actividades fijas semestrales. Los alumnos y/o docentes deberan
solicitar y registrar dentro de las primeras semanas de inicio de semestre el dia, la

actividad a realizar y la duracion de la misma con el responsable del area.
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. DEL USO DEL MATERIAL DIDACTICO
Preeaaria 14

Comunidad Lectora

Articulo 7. Los alumnos y/o docentes podran utilizar los libros, material

didactico y computadoras solo dentro del aula y para fines académicos, debiendo

regresar el material a su lugar original.

Articulo 8. Los alumnos y/o docentes podran utilizar las computadoras del aula
solo para fines académicos, en ningun caso podran utilizarse para fines de
diversion o entretenimiento (redes sociales, chats, juegos, etc.) y deberan anotarlo
en la bitdcora de asistencia. Al terminar de utilizarlas deberan apagarlas y en caso

de presentarse alguna anomalia o percance con las mismas debera notificarlo al

responsable del érea.

V. OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS
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Articulo 9. Son obligaciones de los usuarios del Aula de Ciencias:

e Usar adecuadamente las instalaciones, el equipo y el material del que se esta

disponiendo en el aula de ciencias.
e Ingresar sin alimentos y/o bebidas al Aula de Ciencias.
e Mantener el espacio limpio y ordenado.

e Desarrollar una conducta adecuada.

e Usarel Aula de Ciencias solo para el desarrollo de las actividades académicas.

e Estar acompanado de un docente o del responsable del area durante su

estancia en el aula

Articulo 10. El docente a cargo debera registrar en la bitdcora de asistencia la Cy

actividad realizada, asi como el numero de alumnos.
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VI. INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

) . 5 . - ] . Pregaria 14 \F\
Articulo 11. Para la asignacién de sanciones se derivaran con la autoridad Comumiiadactrs g
universitaria competente de la escuela preparatoria No 14, a quienes comentan
cualquier falta a lo plasmado en este documento e infrinjan alguna de las
restricciones estipuladas en el articulo 13 del reglamento interno de la escuela
preparatoria No.14, ademas a quienes:

e Destruyan, maltraten, utilicen el espacio para fines ajenos a los destinados y/o
no cumplan apropiadamente con las obligaciones que el este espacio
demanda.

e A quienes dafen, destruyan, extravien o hagan mal uso de los materiales y
equipo.

Articulo 12. La imposicién de sanciones sera de acuerdo a lo estipulado en el

articulo 119y 120 del reglamento interno de la Preparatoria No.14.

Articulo 13. Quien no se sujete en los téerminos del presente apartado sera
sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley Organica de
la Universidad de Guadalajara:

I. Amonestacion; . Apercibimiento; Ill. Suspension hasta por un afno, segun el

caso; V. Expulsion definitiva;

N\ Aa bz Mar¥ivez  Cme. 14

En el caso particular de la Escuela Preparatoria No.14 se tendra como sancion el

trabajo comunitario y/o las que determine la H. Comision de Responsabilidades y

Sanciones.
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CABINA DE RADIO

. .L'
Pregaratoria 14

Comunidad Lectora

Lodecea (

I DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dar a conocer las pautas a seguir

para el uso de la Cabina de Radio de la Preparatoria No. 14.

Articulo 2. De acuerdo con el articulo 114 del reglamento interno de la Escuela
preparatoria No. 14, La Cabina de Radio Preparatoria 14 produce y publica programas

radiofénicos académicos con un enfoque en Cultura de Paz.

i HORARIOS

Articulo 3. La Cabina de Radio se encuentra disponible, en los siguientes horarios:

Lunes a viernes de 7:00 a 20:00 horas.

1l. OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Articulo 4. Son obligaciones de los usuarios del Cabina de Radio

Usar adecuadamente las instalaciones.

e Ingresar sin alimentos y/o bebidas.

e Mantener el espacio limpio y ordenado.
e Desarrollar una conducta adecuada.

e Todo usuario de la cabina de Radio Ruge Catorce estan sujeto al reglamento

general de la Escuela Preparatoria No. 14 de la Universidad de Guadalajara,

<
J
alumnos de la Universidad y a los puntos de esta reglamentacion interna.
A
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Toda persona que participe deberd de estar de acuerdo con este
R,
reglamento. Preparatoria 14

Comunidad Lectora

Cualquier persona, sea estudiante o academico esta de acuerdo con las reglas
publicadas en este reglamento antes de acceder a su participacion. De igual
forma esta enterado de los diferentes puntos indicados en el Lineamiento de
Sanciones, mismos que seran aplicados en la violacion de cualquier regla aqui

publicada.

La asignacion de horarios para la programacion de proyectos radiofonicos,
estaran sujetos a las siguientes prioridades: a) Programas institucionales de la

Universidad y de la Escuela. b) Alumnos y académicos de la Escuela.

La cabina de Radio Ruge Catorce solo reconocera a un responsable quien sera
el encargado de elaborar las solicitudes correspondientes para la cabina, no

asi, al resto del grupo de trabajo que representa.

El jefe del equipo en turno se responsabilizard de los demas integrantes de su
grupo de trabajo, tomando en cuenta las instrucciones que indiquen los

profesores y/o el personal de la cabina.

El grupo de trabajo en turno se responsabilizara de la limpieza, orden de los

equipos e instalaciones del laboratorio al terminar su sesion de trabajo.

El personal de la cabina sera responsable de encender ajustar y realizar
cambios en la configuracion de los equipos, asf como de la asesoria en la
operacion basica, y seran operadores de los mismos. A excepcion de los grupos
integrados por estudiantes o profesores de la Escuela que ya conozcan el uso

de los equipos.
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¢ Lacabinade radio no se presta los sabados, domingos ni dias festivos.
A, A
Por lo que las producciones deberan grabarse de lunes a viernes en %&?—:ﬁf—&%&—?—‘

[

horario laboral, asignado por los responsables de la Radio Ruge

O Xty

3

Catorce.

e Al terminar una sesion de grabacion, los usuarios deberan abandonar las
instalaciones. Para permanecer mas tiempo, deberan solicitarlo alresponsable

de la cabina de radio en turno mediante solicitud por escrita correspondiente.

Iv. INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

Articulo 5. Para la asignacion de sanciones se derivaran con la autoridad

universitaria competente de la escuela preparatoria No 14, a quienes comentan

Aﬂ&.LuL,}ﬂaerza_

cualquier falta a lo plasmado en este documento e infrinjan alguna de las

restricciones estipuladas en el articulo 13 del reglamento interno de la escuela

preparatoria No.14, ademas a quienes:

o Destruyan, maltraten, utilicen el espacio para fines ajenos a los destinados y/o

no cumplan apropiadamente con las obligaciones que el este espacio\/
demanda. J

e A quienes dafen, destruyan, extravien o hagan mal uso de los materiales y
equipo.

Articulo 6. La imposicién de sanciones sera de acuerdo con lo estipulado en el

articulo 119y 120 del reglamento interno de la Preparatoria No.14.

Articulo 7. Quien no se sujete en los términos del presente apartado sera

sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley Organica de

la Universidad de Guadalajara: "
I. Amonestacion; Il. Apercibimiento; Ill. Suspension hasta por un ano, segun el
caso; IV. Expulsion definitiva;
Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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Preparatoria 14

sancion el trabajo comunitario y/o las que determine la H. Comisién de e e

En el caso particular de la Escuela Preparatoria No.14 se tendra como

o Unled &

Responsabilidades y Sanciones.

Avie Luz Mardhez

REGLAMENTOS DE AREAS DEL MODULO LA
EXPERIENCIA
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LABORATORIO DE CIENCIAS

Pregaaoria 14

Comunidad Lectora

L. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dar a conocer las pautas a seguir

para el uso del Laboratorio de Ciencias de la Preparatoria No. 14.

Articulo 2. De acuerdo con el articulo 116 del reglamento interno de la Escuela

preparatoria No. 14, El Laboratorio de Ciencias El Laboratorio de Ciencias es el area

adaptada y equipada para la aplicacién de métodos y procedimientos que permitan el

desarrollo de las competencias de los estudiantes adscritos a las unidades de

aprendizaje del campo disciplinar de las ciencias experimentales.

14 d Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250 \
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1. HORARIOS

Articulo 3. El Laboratorio de Ciencias se encuentra disponible, en los siguientes

horarios:
Lunes a viernes de 7:00 a 20:00 horas.
. DEL REGISTRO PARA EL USO DEL LABORATORIO

Articulo 4. El uso del Laboratorio de Ciencias esta sujeto a un registro previo para

la programacion de actividades en este espacio.

Articulo 5. Actividades Unicas. Los alumnos y/o docentes deberan solicitar y
registrar a disponibilidad del espacio, con una semana de antelacion, el dia, la

actividad a realizar y la duracién de la misma con el responsable del area.

Articulo 6. Actividades fijas semestrales. Los responsables del Laboratorio de
Ciencias, informaran la calendarizacion al Jefe de Departamento de Ciencias

Naturales y de la salud y al responsable de la Academia de Ciencias respecto a la
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disponibilidad del Laboratorio.

PreEaraorla 14

IV.  DEL USO DEL MATERIAL DE LABORATORIO Y REACTIVOS Comunidad Lectora

Articulo 7. Los alumnos y/o docentes podran utilizar los materiales, equipos y
reactivos de acuerdo con las indicaciones de los Técnhicos Académicos

responsables del Laboratorio de Ciencias.

Articulo 8. Los alumnos deberan revisar que el material y equipo se encuentre en
buenas condiciones antes de comenzar la practica, cualquier desperfecto o dafio
que sufran los mismos, debera ser reportado al profesor o encargado del

laboratorio.

Articulo 9. El profesor sera responsable de dar al alumno una explicacion de la

practica previo, teniendo el alumno como obligacién conocer los fundamentos y

desarrollo de la misma.

Articulo 10. Durante la practica, el alumno utilizara solo el material y equipo

asignado.

Articulo 11. El alumno sera responsable del equipo que se le asigne, en caso de

deterioro imprudencial debera restituirlo, en un plazo no mayor a 30 dias naturales.

Articulo 12. Queda prohibido arrojar desechos sélidos o liquidos al drenaje,

(pregunte al responsable de laboratorio donde depositarlos).

Articulo 13. El alumno debera mantener en condiciones éptimas el mobiliario,

materialy equipo al término de su practica.
V. DEL INGRESO AL LABORATORIO

Articulo 14. La practica se realizara a la hora programada, con una tolerancia de 10
minutos, después de este tiempo no se permitira el ingreso al laboratorio.
Articulo 15. La practica s6lo se realizara si el profesor esta presente.

14. d Calle Volcan Miiio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
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Articulo 16. Para ingresar al Laboratorio serd indispensable:

R
Preparatoria 14
Comunidad Lectora

j) Usar bata con caracteristicas especificas (se recomienda algodon
100%, manga larga)

k) Mostrar material para la realizacion de la practica, en caso de ser solicitado.

l) Haber resuelto en su totalidad el material de prelaboratorio, de haberse

solicitado por su profesor, previo al desarrollo de la practica, para que el

alumno pueda analizar e investigar la teoria correspondiente.

Articulo 17. La programacion de la practica se verificara con el responsable del

laboratorio, registrandose en la bitacora del dia y mes correspondiente.

Articulo 18. Cuando el grupo o el profesor no se presenten, la practica sera

cancelada.
VI. OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Articulo 19. Son obligaciones de los usuarios del Aula del Laboratorio de Ciencias:

e Usar adecuadamente las instalaciones, el equipo y el material de acuerdo con

las indicaciones de los Técnicos Académicos responsables del Laboratorio de

Ciencias.

¢ Ingresar sin alimentos y/o bebidas al Laboratorio de Ciencias.

=

il

&' §/ Ana Loz Martnez

e Utilizar bata blanca de manga larga.
e No utilizar calzado descubierto.
e Mantener el espacio limpio y ordenado.

e Desarrollar una conducta adecuada.

% &

e Usar el Laboratorio de Ciencias solo para el desarrollo de las actividades

académicas.
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e Estar acompanado de un docente o del responsable del area durante Sé“
su estancia en el aula _E—“:,Tu::;tf:c':r S

Vil.  INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

Articulo 20. Para la asignacion de sanciones se derivaran con la autoridad
universitaria competente de la escuela preparatoria No 14, a quienes comentan
cualquier falta a lo plasmado en este documento e infrinjan alguna de las
restricciones estipuladas en el articulo 13 del reglamento interno de la escuela

preparatoria No.14, ademas a quienes:

e Destruyan, maltraten, utilicen el espacio para fines ajenos a los destinados y/o
no cumplan apropiadamente con las obligaciones que el este espacio

demanda.

e A quienes danen, destruyan, extravien o hagan mal uso de los materiales y

equipo.

Articulo 21. La imposicién de sanciones sera de acuerdo con lo estipulado en el

articulo 119y 120 del reglamento interno de la Preparatoria No.14.

Articulo 22. Quien no se sujete en los términos del presente apartado sera
sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley Organica de

la Universidad de Guadalajara:

I. Amonestacion; Il. Apercibimiento; Ill. Suspension hasta por un afno, segun el

caso; IV. Expulsion definitiva;

En el caso particular de la Escuela Preparatoria No.14 se tendra como sancion el
trabajo comunitario y/o las que determine la H. Comision de Responsabilidades y

Sanciones.
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AREA DE ESTACIONAMIENTO g
PreEaratoria 14

Comunidad Lectora

I. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo dar a conocer las pautas a

seguir para el uso del Estacionamiento del Modulo La Experiencia.

Articulo 2. De acuerdo con el articulo 91 del reglamento interno de la Escuela
preparatoria No. 14, el Estacionamiento es el lugar donde se deja un vehiculo por
un tiempo indeterminado. Brinda un espacio para la seguridad Unicamente a los

vehiculos de los académicos y administrativos.
Il. ACCESOS
Articulo 3. El 4rea de Estacionamiento se normara por los siguientes accesos:

a. Las vialidades aledafas del Moédulo La Experiencia se consideran

preferentemente peatonales, por lo que, al ingresar en vehiculo, moto,

bicicleta o cualquier medio de transporte a las calles de acceso a la Escuela

Preparatoria No. 14, la velocidad maxima sera de 10 km por hora.
lll. RESTRICCIONES
Articulo 4. El area de Estacionamiento obedecerd las siguientes restricciones:
I.  Queda prohibido estacionarse en las areas no permitidas.

Il.  Prohibido estacionarse en areas pintadas de amarillo y puntos de reunion
designados para evacuacion en caso de siniestros o riesgos de acuerdo con
la Ley de Proteccion Civil del Estado de Jalisco y el Reglamento de Movilidad
y Transporte del Estado de Jalisco.

l. \

\\\
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IV. Queda estrictamente prohibido que cualquier vehiculo ingrese a
dejar a estudiantes en la puerta principal del Modulo La Experiencia

debido a que obstruyen la circulacion.
IV. INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

Articulo 5. Quien no se sujete en los términos del presente apartado sera
sancionado de acuerdo con lo establecido en el articulo 89 de la Ley Organica de

la Universidad de Guadalajara:

I. Amonestacion; 1. Apercibimiento; lll. Suspension hasta por un afio, segun el

caso; V. Expulsion definitiva;

En el caso particular del Médulo La Experiencia se tendra como sancion el trabajo

comunitario y/o las que determine la H. Comisién de Responsabilidades y

Sanciones.
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CARTA COMPROMISO ;
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SISTEMA DE EDUCACION

UNIVERSIDAD DE
GUADALAJARA MEDIA SUPERIOR

Red Universitana ¢ Insttucion Beneménta de Jalisco

Carta compromiso del padre, madre o tutor legal del alumno(a)

Los que suscribimos, padre/madre de familia ) tutores (as) del
alumno(a) admitido(a) en la Escuela Preparatoria o Modulo
del Sistema de Educacidon Media Superior (SEMS) de la Universidad de Guadalajara (UdeG)
- firmamos el presente documento, en el que:

1.- Nos comprometemos a comunicar al plantel escolar la situacion de salud fisica o mental, o de necesidad educativa
especial de nuestro hijo(a), con el fin de que el personal (docente y administrativo) de la escuela tenga en cuenta su
situacion o capacidades de forma individualizada.

2.- Manifestamos que tenemos conocimiento de que en caso de que la institucion escolar detecte irreqularidades
familiares o algun tipo de riesgo en la integridad de nuestro hijo(a), se dé seguimiento a la institucion de justicia que

‘

corresponde, “Ciudad Nifez”, "DIF”, “Fiscalia” u otra instancia.

3.- Tenemos conocimiento de que hay un protocolo para la Prevencién, Atencion, Sancion y Erradicacion de la
Violencia de Género en la UdeG; de igual forma, que los alumnos(as) que han sido violentados(as) pueden denunciar
la violencia fisica, sexual o psicoldgica con el (la) primer contacto de la escuela.

hm\ Wz Vlcxr%/fz?, Corren 2/4&95 w4

4.- Estamos de acuerdo en atender inmediatamente al llamado de la institucidon escolar en caso de que mi hijo(a)
cometa una falta grave, una conducta ilicita, atente contra su vida o ponga enriesgo a la comunidad escolar.
Ejemplo de conducta ilicita:

I. Distribuir, onerosa o gratuitamente, en los recintos universitarios, bebidas alcohdlicas y/o sustancias
consideradas por Ley como estupefacientes o psicotropicos, o cualquier otra que produzca efectos similares en
la conducta del individuo que los utiliza. /

Il. Portar armas de cualquier clase en las instalaciones universitarias.

IIl. Robar, entendiéndose como tal, el apoderamiento de cosa ajena mueble, sin derecho y sin consentimiento

de su duefio.

5.- Nos comprometemos a asistir a reuniones, actividades o asesorias que promueva el plantel escolar para fortalecer
la salud mental/fisica, el desempefio académico de nuestro hijo(a), y/o la relacion de padre/madre/tutor legal, e

hijo(a).

6.- Estamos de acuerdo en que nuestro hijo(a) reciba informacion en el ambito académico, vocacional y de desarrollo
humano que contribuyan a su sano desarrollo fisico y mental.

7.- Conscientes del tratamiento de los datos sensibles de mi menor hijo(a), su imagen, asi como la integracion de su
expediente por la Universidad de Guadalajara, en tanto sea estudiante del Sistema de Educacion Media Superior, ‘

firmamos copia del aviso de privacidad de la Universidad de Guadalajara, que tengo a la vista.
N

\ }

Lugar y fecha ‘

Nombre y firma del estudiante

Nombre y firma del padre, madre o tutor legal
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SOLICITUD DE USO DE CABINA DE RADIO

www.prepal4.sems.udg.mx

A A
Preparatoria 14

Comunidad Lectora

Calle Volcan Mifio 185, Col. Balcones de Huentitan C.P. 44250
Guadalajara, Jalisco, México. Tels. (33) 3603 8792, 36037937
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SOLICITUD DE USO DE CABINA \:l»
3
Departamento: Fecha de la
Solicitud: 3
Academia: o
Nombre del T
solicitante: §
Apellido Nombre -
N
Correo Movil j
electrénico Y
Puesto s
Nombre de la Tipo de <
Actividad Actividad
Fecha de uso de cabina Haga clic aqui o pulse para escribir una fecha. J
Hora de inicio Hora de término I

Tema a tratar

Objetivo de la actividad
Personas invitadas (Cuantas
personas/ nombre y puesto)
Descripcion de

la actividad:

En caso de requerir mayor informacion, nimero de contacto de la persona que puede dar
entrevistas sobre la actividad sefialada:

Comentarios adicionales:

Volean Miiio No. 183, Col. Balcones de Lluentitan.




